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I. Presentacion

El presente Manual de Procedimientos tiene como abjetivo establecer una guia clara y comprensiva
respecto a los procesos sustantivos que se desarrollan en esta Direccion Juridica, indicando las
responsabilidades de cada puesto y los resultados de dichos procesos. Por lo tanto, este documento es
una herramienta de referencia para contribuir de manera razonable a la eficacia, la consistencia y la
calidad en la gjecucion de las actividades del area.

La elaboracion de este Manual Especifico de Procedimientos, bajo la coordinacion de la Unidad
Administrativa, busca ser un instrumento de consulta que contribuya a una funcionalidad eficiente. El
trabajo de andlisis tuvo como referencia la modificacion a la estructura organica de la Dependencia,
autorizada el 22 de julio del 2022, asi como la publicacién del Reglamento Interior en la Gaceta Oficial
con NUmero Extraordinario 364 de fecha 13 de septiembre de 2022; asi también la estructura organica
autorizada el 12 de julio del 2024 y la publicacién del Reglamento Interior en la Gaceta Oficial con
NOmero Extraordinario 398 de fecha 3 de octubre del 2024. La estructura y criterios de realizacion se
actualizaron conforme a lo indicado en la Guia para la elaboracion de Manuales Administrativos, emitida
por la Contraloria General en el afio 2024.

Este Manual de Pracedimientas esta integrado por los siguientes apartados:

e Estructura Organica, que presenta de manera grafica la jerarquizacién y division de funciones
de esta Direccion Juridica.

¢ Simbologia, que establece los iconos y conectares utilizados en los diagramas de flujo de los
procedimientos.

e Descripcion de procedimientos y diagramas de flujo, los cuales narran y grafican la secuencia
y relacién de las actividades que componen los procedimientos seleccionados.

« Directorio, que enlista los nombres y cargos de los Tituleres de la Contraloria General y de la
Direccion Juridica, asi como de los Titulares subordinados inmediatos a este Gltimo.

¢ Firmas de autorizacion, a través de las cuales el Titular de la Contraloria General autoriza este
manual, asimismo signan el Titular de la Unidad Administrativa que coordina la elaboracion de
acuerdo a la atribucion en el Reglamento Interior y Ia revision a cargo del Titular de la Direccion
Juridica.

| Cuando por exigencias de construccion gramastical, de enumeracion, de orden o por otra circunstancia
| cualquiera, el texto de este Manual pueda contener una expresion de género o hags acepcion de sexo que
| pueda resultar susceptible de interpretarse en sentido restrictiva con relacion a la identidad de género de
| las personas, se deberd interpretar en sentido igualitario para mujeres y hombres como lo establece el
| Articulo 4 de la Constitucian Politica de los Estados Unidas Mexicanos, de modo que éstas se encuentran

equiparadas a aquellos en términos de estatuto juridico perfecta, tanto para adquirir tods clase de derechos,
coma para contraer, igualmente, toda clase de obligaciones.
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Il. Estructura Organica
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DIRECCION GENERAL DE FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL
REGISTRO ESTATAL DE ESTRUCTURAS ORGANICAS DE LAS DEPENDENCIAS
Y ENTIDADES DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO

Con fundamento en el Articulo 44 fraccidn 111 del Reglamento Interior de la Contraloria
General, se extiende el registro nimero:
CG-15-SFP-1122-438
Julio 12, 2024
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= S e e R e e
lll. Simbologia
INICIO l
FIN ! Inicio/fin: Indica el inicio o la terminacién de un procedimiento.
L | Cuadro de actividad u operacién: Representa la realizacion de una tarea o accion. Se
| identifica con un consecutivo alfanumeérico asignado de scuerdo con el orden
' cronoldgico de ejecucion.
— = S .
' |
| Decision o Alternativa: Indica una d\sguntwa dentro del [JI’DCEdIITIIEFItO que resulta |
‘ | en una actividad remedial o en la continuidad convencional del procedimiento.
i .
' Conector de operacion: Representa una conexion de una actividad con otra dentro
A de una misma hoja. Se debe secuenciar de manera alfabética.
; 1 | Conector de pagina: Representa un enlace de una actividad con otra localizada en

|
|
una hoja diferente. Se debe secuenciar de manera numérica. ;
|

—— e — R |

Direccion de flujo linea de union: Conecta Ios simbolos sefialando la ruta que deben | |
sequir las operaciones.

Paso de tiempo: Representa un lapso de interrupcién del procedimiento, debido al
tiempo que lleva una actividad requerida para continuarlo, o por el transcurso de un |
plazo requerido para seguir el flujo de actividades. ‘

Conector de procedimiento: Indica conexion del procedimiento actual con otro que |
se realiza de principio a fin para continuar el descrito; también sefiala la conexion con |
otro procedimiento al finalizar el descrito.
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Informacion del Procedimiento
1. Procedimiento Certificacion de Documentos de la Contraloria General.
2. Codigo PR-DJ-CG-01-24

Tener la certeza juridica que |la documentacion que obra en los archivos y

3. Objetivo expedientes de la Contraloria General, sirva de solventacién en las
solicitudes de los distintos procedimientos propios de cada area.

4. Frecuencia Eventual

5. Normatividad Reglalmento Interior d:e la Contralorlla’ General del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave, articulo 25 Fraccion XX.

6. Programa Presupuestario o

Actividad Institucional 410.Y. Asuntos Juridicos.

a. La solicitud de certificacion de documentos, deriva de la peticion de
las distintas areas que conforma la Contraloria General, originadas
de solicitudes de distintos Organos Jurisdiccionales u Auténomas,
asi como de particulares.

b. Cuando la solicitud proviene directamente de Organos
Jurisdiccionales u Autdnomos, Unicamente se realiza |a certificacion
de la documentacion que obra dentro de los archivos de la
Contraloria General, por lo que, en respuesta a esa solicitud, solo se
envian las copias certificadas, cuando se trate de documentacion
propia de la Contraloria General.

c. Hacer constar a solicitud de las areas de la Contraloria General que
una capia es fiel de un documento original que abra en los archivas
y expedientes de la institucion a fin de que sirva de solventacian en
las solicitudes de los distintos procedimientos propios de cada area.

d. Unicamente se cotejan las copias simples debidamente
acompariadas can su original o matriz para su certificacion y que se
encuentren en los archivos y expedientes de la Contraloria General.

e. Son areas solicitantes todas las dreas que conforman la Contraloria
General, 6rganos internos de control, autoridades jurisdiccionales,
organos auténomos, que de forma directa o indirecta soliciten
certificacion de documentacion; de igual forma se comprende como
particulares a todas las personas fisicas y/o morales que soliciten
copia certificada previo pago de derechos correspondiente
debidamente acredito a través de comprobante de pago.

7. Normas o consideraciones

Titular de Ta Direccion Juridica (Titular de Ia DJ).
8. Participantes Titular del Departamento de lo Consultiva (Titular del DC).
Titular del Area Solitjtante (Titular del AS).

e

Fecha ( El
Contralofi neral

I
Elaboracion Autorizacion
: T|tu|
Octubre 2024 Octubre 2024
_ et
\U%’ : / ) / 6

Autorizo

la

\J




i QR
ggg&%ﬁ%z Arf: CGE %OR V'-ERA Manual Especifico de Procedimientos
R Conrara i CRQZ Direccion Juridica
DEL ESTADO + General
* ME LLENA DE ORGULLO
Analista Juridico.
Particulares.
Oficio o Tarjeta de Solicitud.
9. Insumo

Documentos Originales y Copias Simples a Certificar.

10.Producto

Oficio o Tarjeta de Respuesta.

Copias Certificadas.

Fecha Autorizd
Elaboracion _Autorizacian‘ Hhlards itulacd
Octubre 2024 | Octubre 2024 e | Co eneral
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Inicio del Procedimiento

Titular de la Direccion Juridica
(Titular de la DJ)

Titular del Departamento
de lo Consultivo 2
(Titular del DC).

2A

Titular de la DJ 2A1
Titular del DC 3
Analista Juridico 4

Titular del DC =i

GOBIERNO : 5 e
DEL ESTADO Direccion Juridica
ME LLENA DE ORGULLO
Responsabe  No.  Actividad

Recibe del Titular del AS, OICs y/o particulares, Oficio o
Tarjeta de Solicitud, con los Documentos Originales (en
su caso) y Copias Simples a Certificar, y remite e
instruye al Titular del Departamento de lo Consultivo
(Titular del DC) realice |a certificacion correspondiente.
Revisa las Copias Simples a certificar, para cotejo con
sus Documentos Originales; tratdndose de particulares,
deberd estar acompafiada del comprobante de pago

| correspondiente, segun sea el caso.
¢La documentacion cotejada es completa y correcta?
Si: ContinGa en la actividad 3

_ No:ContinGaen la activided2A
Instruye al Analista Juridico elabore Oficio o Tarjeta y
recaba firma del Titular de la Direccion Juridica (Titular de
la DJ) para infarmar al Titular del AS, Ia situacion sobre Ia
documentacion recibida, remitiendo los Documentos
Originales y Copias Simples a Certificar.
Tratandose de Organos Internos de Control (OICs) y/o
particulares, informa via telefonica, la situacion sobre Ia
documentacion recibida y devuelve via Oficio o Tarjeta

~ los Documentos Originales y Copias Simples a Certificar.

Pasa el tiempo

| Recibe del Titular del AS, OICs y/o particulares, Oficio o

Tarjeta de Solicitud, con los Documentos Originales y
Copias Simples a Certificar correctos; remite e instruye
al Titular del DC realice Ia certificacion correspondiente.

Continda en la actividad 2.
Instruye al Analista Juridico elabore la leyenda de
certificacion correspondiente.

' Elabora leyenda de certificacion con proyecto de Oficioo |
Tarjeta de Respuesta de devolucion de los Documentos
Originales y Copias Certificadas; turna pars revision y

| rubrica de cotejo al Titular del DC. -
Revisa el proyecto de Oficio o Tarjeta de Respuesta y las

opias Certificadas.

Fecha ( Elp

Elaboracion Autorizacion

Octubre 2024 Octubre 2024 A

Revisd 3 Autorizo.

Ti ela g
ora-Geperat—

8
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¢ Las Copias Certificadas, estan correctas? ]
Si: Continda en la actividad 6
_ No:Contindaenlaactividad 5A
5A Instruye al Analista Juridico realice las correcciones a las
Copias Certificadas.
Analista Juridico SA1 Realiza las correcciones a las Copias Certificadas y las

remite al Titular del DC para su revision.

Continda en la actividad 5.

' Rubrica de cotejo y recaba la firma del Titular de la DJ e
instruye al Analista Juridico remita al Titular del AS, OICs
y/o particulares, el Oficio o Tarjeta de Respuesta de
Titular del DC 6 devolucion de Documentos Originales y Copias

Certificadas; tratdndose solo de los OICs se les informe
via telefénica para que pasen y recojan en |a Direccion
~ Juridica sus certificaciones.
Tarjeta de Respuesta, con la devolucion de los
Documentos Originales y Copias Certificadas, para su
_ . procedimiento correspondiente y obtiene acuse de

Analista Juridico 7 recibo para archivo de la DJ.

Tratandose solo de los OICs, informa via telefonica para

que pasen y recojan en la Direccion Juridica sus

certificaciones y abtiene acuse de recibo para archivo de

. |RkDJ.
Fin del Procedimiento

Elaboracién Autorizacién

3 \ Y s Autorizo

Titulaqr[
Octubre 2024 Octubre 2024 Admipi

Titular de |
E‘gﬁ;——w :;
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HE LLEKA CE QROULLD

correspondiente.

b J

; Certificacion de Documentos de la Contraloria General " l 1/2 i
s - A . N S N ===
| Tltular de la DJ Tltular del DC Anallsta Juridico
—— e N R e e ————————eee
, INICIO
i
| & ) - R |
1 1 | S 2 i
| 7 . - . ™~ i |~ ~ | |
| ge?t]f 3 it TSI |de Revisa las Copias Simples j
| olicitud, con 0s | |
E Documentos Originales y —P a certificar, para cotgjo con [ I
i Copias Simples a certificar ! SIS Documentos '
‘ y remite al Titular del DC. Originales.
i | k /
| l
(i ™) f ~ B
2A 4
¢la ) - " Elsbors  leyenda de )
I documentacion L e o L certificacion con progecto | |
cotejada es Glgbore Oficie o Tarets de Oficio o Tarjeta de
completay para nformen 2l Tiwiarel Respuesta, y lo tumna al
correcta? QS la 5|tua_c3|0n §g%re la ! Titular del DC para su |
, ocumentacion recibida. ; " L ) :;
l \_revisiony rdbrica de cotgjo.
k G ' i : . | 1
2A1 - S‘l O |
. /" Recibe Oficio o Tarjeta de 3 - L !
| Solicitud, con los \ 3 5 @
i Documentos Originales y } s i
i Copias Simples a Certificar | N ;
[ correctos; 4 remite al L Instruye al Analista Juridico E
l Titular del DC para su ’ elabore la leyenda de | I
i \_certificacion, certificacion
{
1
{

i
|
H
!
!
|
i
|
I
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Certificacion de Documentos de la Contraloria General 2/2
Titular del DC Analista Juridico

)

S :

~ N i

Revisa el progecto de
Oficio o Tarjeta de
Respuesta y las Copias
Certificadas.

_ Y, 5

( i h

5A
y B : 5A1 .
¢LasCopias & 5 ™

Cérti‘ﬁ;;idﬁs.' Instruye al Analista Juridico Realiza las correcciones @
i -estan realice _Ias correcciones @ b las Copias Certificadas y .
correctas? las Copias Certificadas. las remite al Titular del DC ?
para su revisian, i
\, J , |
| & |
~ ~ | ‘
I 2) J
i ; | i
| 6 | 7 |
; . ) ‘ " Envia el Oficio a Tarjeta de ~\ ;
Rubrica de cotejo y recaba Respuesta con la |
la firma del Titular de la DJ dovoluclln @8 los 5

e instruge al Analista P Documentos Originales y

Juridico remita el Oficio o Copias Certificadas

KTGUEW de Respuesta. abtiene acuse de recibo

para archivo dela D.J.

i
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Informacion del Procedimiento

1. Procedimiento

Revision de Instrumentos Juridicos.

2. Cadigo PR-DJ-CG-02-24
Revisar y emitir opinién sobre reglamentas, acuerdos, lineamientos,
3. Objetivo convenios, contratos Y otros instrumentos competencia de la

Contraloria, con el fin de verificar que retnan los requisitos legales
indispensables.

4, Frecuencia

Eventual.

5. Normatividad

Reglamento Interior de la Contraloria General del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave, articulo 25 Fracciones Vil y XIIl.

6. Programa Presupuestario
o Actividad Institucional

410.Y. Asuntos Juridicos.

7. Normas o consideraciones

a. Las revisiones de instrumentos juridicos solicitadas a la Direccidn
Juridica, pueden recibirse via oficio o mediante correo electronico
institucional.

b. Dependiendo del tipo de instrumento juridico a analizar y/o
derivados de la naturaleza de los mismos, el solicitante debe
considerar la documentacion soporte que respalde o contextualice
los instrumentos sujetos a revision de tal manera que permita
analizar con certeza juridica la revision solicitada.

¢c. En caso de que la Direccion Juridica estime pertinente puede
requerir al solicitante la documentacion que soporte o
contextualice el instrumento a revision con la finalidad de analizar
con certeza juridica la revision solicitada.

8. Participantes

Titular de la Direccién Juridica (Titular de la DJ).

Titular del Departamento de lo Consultivo (Titular del DC.)
Titular del Area Solicitante (Titular del AS).

Analista Juridico.

9. Insumo

Solicitud de Revision.

Instrumento Juridico.

10. Producto

Oficio de Respuesta.
Proygcto de Instrumento Juridico Revisado.

T\
f

Fecha ?r A Revisd o _ Autorizd
: | af b //‘
Elaboracion Autorizacion ituladdd H Ui Titular de la
Octubre 2024 |  Octubre 2024 AdAin \QJOHtFEﬂO”a General
y




Titular de la Direccion Juridica

(Titular de la DJ)

Titular del Departamento

de lo Consultivo
(Titular del DC).

Titular de la DJ

Titular del DC

Analista Juridico

Titular del DC

Inicio del Pracedimiento

2A

2A1

| Solicitud de Revision.

‘ +.No: Continda con Ia actividad 6

1
\éggﬁz%%z A CGE Manual Especifico de Procedimientos
DEL ESTADO RE: Sonvaers Direccion Juridica
© ME LLENA DE ORGULLO
No. - ~ Actividad -

Recibe via oficio o correo electronico, Solicitud de
Revision e Instrumento Juridico, con documentacion
soporte, en su caso, por parte del Titular del Area
Solicitante (Titular del AS), analiza la misma e instruye al
Titular del Departamento de lo Consultivo (Titular del DC)
su atencion.

Revisa Instrumento Juridico, con documentacion
soporte, en su caso, Y analiza |a informacion.

¢La documentacion soporte, en su caso, es suficiente
para completar la Solicitud de Revision?

Si: Continla con la actividad 3
No: Continda con la actividad 2A

Instruye al Analista Juridico elabore oficio y recaba firma |

del Titular de la Direccion Juridica (Titular de la DJ) o
autorice girar correo electronico para solicitar al Titular

| del AS, la informacion que fuere necesaria para dar

respuesta, por la misma via en que fue recibida la

Pasa el tiempo

‘Recibe via oficio o correo electronico, Solicitud de

Revision del Instrumento Juridico, con documentacion
soporte, en su caso, por parte del Titular del AS, analiza la

| misma e instruye al Titular del DC su atencion.
ContinGa con la actividad 2

Juridico y la elaboracion del proyecto de Oficio de
Respuesta.

Revisa el Instrumento Juridico, élaboriéiproge% de
Oficio de Respuesta y lo turna al Titular del DC para su

| aprobacion. |
| Analiza el Instrumento Juridico y el proyecto de Oficio de

Respuesta y lo presenta al Titular de la DJ para su visto
bvero.
¢ El Proyecto de Instrumento Juridico Revisado cuenta
con observaciones?

Sl: Continda con la actividad 5A

Fecha

El

B Autorizd

Elaboracion

Autorizacion

Octubre 2024

Octubre 2024

Titula”rf
Admifi

__ Titlardels

\

B i

™~

e 13
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DEL ESTADO NS coneral Direcci6n Juridica

ME LLENA DE ORGULLO

Rubrica el Oficio de Respuesta en el que se indica al

Titular del AS remita nuevamente el Instrumento

Titular del DC A Jurid_ico con las observaciones atendidas, re_cgba la ﬁrm‘a
del Titular de la DJ e instruye al Analista Juridico lo envie

por la misma via en que fue recibida la Solicitud de

Revision.

Pasa el tiempo

_ " Recibe oficio con el Proyecto de Instrumento Juridico
Titular de la DJ 5A1 Revisado subsanado; remite e instruye al Titular del DC

__suatencion.

Continta con la actividad 5
Rubrica Oficio de Respuesta con el Proyecto de
Instrumento Juridico Revisado, indicando que no se
tienen observaciones al Instrumento Juridico, recaba la
firma del Titular de la DJ e instruye al Analista Juridico lo
remita al Titular del AS por la misma via en que fue

| recibida 3 solicitud. I —— Sp—
Envia al Titular del AS, el Oficio de Respuesta con el
Analista Juridico 7 Proyecto de Instrumento Juridico Revisado y obtiene

. acuse de recibo para archivo de la DJ.
_ Fin del Procedimiento

Fecha [ Edigm N Reviso. . |~ Autorizs

Elaboracion Autorizacion

Titularé J d Titular de
Octubre 2024 |  Octubre 2024 Adm Jur
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DEL ESTADD ‘N e e s Nombre del Procedimiento: ' pagina |
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| Revision de Instrumentos Juridicos | /2 }
— : T e [
| Titularde la DJ | Titular del DC  Analista Juridico |
S SN S U S S S O e 4 e |
| | [
INICIO ‘
: i f
| ' ) ' g ™\
; 4 h i / ™ '3 !
i Recibe  Solicitud  de i Revisa Instrumento 3 ‘
i Revision de Instrumento | Juridico, con j
I Juridico e instruye al M ) documentacién soporte en 1
% Titular del DC su atencion. : U £BSO0. § |
AN P | \ Y, | i
| ' P . - ~
|
| i 2A . & %
| d°¢#'ﬂ_‘?—‘“‘?,d"’” é Instruye  al  Analista A Revisa el Instrumento
§ ! SRR ES Juridico para que solicite al Juridico, elabora proyecto
i i suficiente para Tituler  del  AS, Ia P| e Oficio de Respuesta y lo
i 3 ~ completarla informacion  que  fuere turna Titular del DC para su
i I Solicitud de necesaria  para  dar aprabacion. ‘
o i evision?, \_respuesta. ) L\ |

r ™) 5 |
) || :

h 4 N |
RECi.b?, Solicitud de Instruye al Analista |
Revisidn: de Instramenta Juridico la  revision de

J_u fifies & DSUUUE. al Instrumento Juridico y la
Titular del DC su atencion. elaboracion del proyecto de
\_ i \Oficio de Respuesta.

Y
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Instrumento
Juridico
Revisado cuenta
con
Qbservaciones?

~

(Rubrica Oficio
Respuesta con el Proyecto
de Instrumento Juridico
Revisado, indicando que no
se tienen observaciones al
\Instrumento Juridico.

de\

.

Si

Respuesta en el gue se
indica remita nuevamente
el Instrumento Juridico con

las observaciones

atendidas y recaba Ia firma
del Titular de la DJ.

VERACRUZ B
GOEIERND .. « Contraloria imi
DEL ESTADD WV | Coneral del Dstado Nombre del Procedimiento: Pagina
e HE LLEWA OF OROULLO .
Revision de Instrumentos Juridicos 2/2
Titularde la DJ Titulardel DC Analista Juridico I
4 N
—\
5A1 [ 5
(" Recibe  oficio  con el ) ‘ \
Proyecto de Instrumento [
Juridico Revisado Analiza el Instrumento [
subsanado;  remite e P Juridico y el proyecto de
instruye al Titular del DC su 5 Oficio de Respuesta.
atencian.
\ J \_ Y,
" : 1
0 s 7
El Proyecto de
<ot reoey e Oicl “ce™ (" Envia al Tiwwlar del AS, el Y

Oficio de Respuesta con el
Proyecto de Instrumento
Juridico  Revisado

v

Y
obtiene acuse de recibo | |
\paraarchivodela DJ. r |
i
|
FIN 5
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Direccién Juridica

ME LLENA DE ORGULLO

Informacion del Procedimiento

1. Procedimiento

Consultas Juridicas.

2. Codigo PR-DJ-CG-03-24
Emitir opinién acerca de los asuntos que se sometan a consideracion de
3. Objetivo la Direccién Juridica siempre que se encuentren relacionados con temas

especificos que presenten los titulares o personal de las &reas de la
Contraloria General.

4. Frecuencia

Eventual.

5. Normatividad

Reglamento Interior de la Contraloria General del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave, articulo 25 Fraccion IX.

6. Programa Presupuestario
o Actividad Institucional

410.Y. Asuntos Juridicos.

7. Normaso
consideraciones

a. Las solicitudes de Consulta Juridica, pueden recibirse via oficio o
mediante correo electronico institucional.

b. Dependiendo de la naturaleza de la consulta y siempre que exista
alguna discrepancia entre la aplicabilidad de una norma u otra, la
solicitud debe estar acompafiada de la documentacién soporte o
aquella que sirva de sustento de la razdn de su dicho, para que esta
Direccion Juridica pueda analizar, encontrar un contexto y emitir
con certeza juridica la opinion solicitada, en el caso de que la
solicitud implicara el pronunciamiento sobre materias fuera de la
competencia de la Contraloria General, se informa al solicitante de
la situacion por la misma via que realizo dicha solicitud, haciendo
ver que la consultoria es meramente de naturaleza asistencial y no
vinculante.

c. Los solicitantes deben considerar que las areas juridicas de las
Secretarias de Estado, son 6rganos de consulta, sin mas funcién
que la de opinar acerca de los asuntos que se sometan a su
consideracion, sin que, por tanto, tengan capacidad para decidir y
resolver sobre ellos.

8. Participantes

Titular de la Direccién Juridica (Titular de la DJ.

Titular del Departamento de lo Consultivo (Titular del DC).
Titular del Area Solicitante (Titular del AS)

Analista Juridico.

9. Insumo Solicit%@gn%[ta Juridica.
Fecha : Reviso, - ~ Autorizd
T A s - = ., [ l‘/ i
Elaboracion Autorizacion \ Treulsr de | =z gt
Octubre 2024 |  Octubre 2024 Uridica eneral |
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Direccion Juridica

10. Producto

Oficio de Respuesta con Opinidn Juridica.

e ( #‘ Revis6. Autorizé
 Elaboracion |  Autorizacién '\,TitU?Z —_— A
Octubre 2024 |  Octubre 2024 | Agm ica
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Manual Especifico de Procedimientos
Direccion Juridica

ME LLENA DE ORGULLO

' Responsable ~ No. Wﬁ,ﬁﬁ,i”,Actlwdad -
 Inicio del Prucednmlento - |
Recibe via oficio o correo electromco Solicitud de

Consulta Juridica, con documentacidn soporte, en su

Titular de la Direccion Juridica caso, por parte del Titular del Area Solicitante (Titular del

(Titular de la DJ) ! AS), analiza la misma e instruye al Titular del

Departamento de lo Consultivo (Titular del DC) su

| atencion. i

Titular del Departamento Revisa la Solicitud de Consulta Juridica, con

de lo Consuitivo 2 documentacion soporte, en su caso, Yy analiza la
(Titular del DC). informacion.

¢Es suficiente la informacion para emitir opinién?
Si: Continda con la actividad 3

~ No:Continda con la actividad 2A

Instruye al Analista Juridico elabore oficio y recaba firma |

| del Titular de la Direccion Juridica (Titular de la DJ) o

| autorice girar correo electrénico para solicitar al Titular
del AS, la informacidn que fuere necesaria para dar
respuesta, por la misma via en que fue recibida la |
Solicitud de Consulta Juridica.

Pasa el tiempo

_ | Recibe via oficio o correo electronico, del Titular del AS,
Titular de la DJ 2A71 | Solicitud de Consulta Juridica, analiza la misma e
_instruye al Titular del DC su atencién.

2A

Continda con la actividad 2
. Instruye al Analista Juridico el analisis de la Solicitud de
Titular del DC 3 Consulta Juridica y la elaboracion del proyecto de Oficio
| de Respuesta con Opinién Juridica. 7 |
_ . Analiza la Solicitud de Consulta Juridica, elabora el
Analista Juridico 4 proyecto de Oficio de Respuesta con Opinién Juridica y
o turna al Titular del DC para su revision.
_ Revisa la Solicitud de Consulta Juridica y el proyecto de |
Titular del DC 5 Oficio de Respuesta con Opinidn Juridica y lo presenta al
o . ~ Titular de la DJ para su visto bueno. -
¢El proyecto de Oficio de Respuesta con Opinion
Juridica es correcto?
Si: Continda con la actividad 6
~No: Continda con la actividad S5A -

| Instruye al Analista Juridico reallce Ias correcciones al
| proyecto de Oficio de Respuesta con Opm:on Jurldlca

SA

Fecha Reviso Autorizo

Elaboracion |  Autorizacién

Titular de :

ntralorla Generat—|

Octubre 2024 Octubre 2024
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Titular del DC

Analista Juridico
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CK.Z Direccién Juridica

ME LLENA DE ORGULLO

SAN

 Fin del Procedimiento

' DC para su revision.

 Juridico lo remita al Titular del AS.

' Realiza las correcciones al proyecto de Oficio de

Respuesta con Opinién Juridica y lo remite al Titular del

ContinGa con la actividad 5

" Rubrica el Oficio de Respuesta con Opinion Juridica y

recaba la firma del Titular de la DJ e instruye al Analista

Envia al Titular del AS, el Oficio de Resbuesta con Opinion
Juridica y obtiene acuse de recibo para archivo de la DJ.

Fecha ! ' Reviso. ~ Autorizo
Elaboracion Autorizacion Titular ;,_mmar.d.e la
Adifi —e ;
Octubre 2024 Octubre 2024
S mibi
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| Consultas Juridicas 1/2
Titularde laDJ Titulardel DC Analista Juridico
INICIO i
!
s ™ I ™~
1 ) 2 !
4 A o = |
Recibe  Solicitud  de Revisa la Solicitud de l
Consulta  Juridica e ) Consulta Juridica, con |
instruye al Titular del DC su ‘ documentacion soporte en i
atencién. SU Caso. {\
g J N J e )
4
Ve ~ [ [Analiza la Solicitud de\
2A . Consulta Juridica, elsbora
; : > progecto de Oficio de
' ? A | i ke Respuesta con Opinidn
¢Es suficiente la MEdEGD: @ AI!-'E.' 'Stal Juridica y lo turna Titular
informacion para }’::L'g'f‘) Paéae lque i"s'c'te I‘jd \_0elDCparasurevision. )

~ emitir opinion?
informaciébn  para  dar
respuesta.

|
* Si | a
& N\ i |
2A1 (8 )
- ~ 3 . |
; . /“Instruge al  Analista "\ !
Eiﬁfﬁta Soj'ﬁ:;;ii d: . Juridico el andlisis de ;
instr | Titular iaDC [ Solicitud de Consulta |
" nuﬁia viarae su : Juridica y la elaboracion
ST del proyecto de Oficio de
o Y, Respuesta con Opinidn

ridica 4
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Nombre del Procedimiento:

Pagina '

F Consultas Juridicas

2/2

Titulardel DC

5

Revisa la Solicitud de

’ Consulta Juridica, y el
progyecto de Oficio de
Respuesta con Opinion
Juridica.

(@ ™

5A

'\

¢El ﬁr'ug_ect_n de

Oficiode Instruye al Analista
Respuesta con Juridico realice las
Opinion Juridica correcciones al proyecto
es correcto? de Oficio de Respuesta con

Opinidn Juridica.

J

Analista Juridico

s ™

5A1

[Realiza las correcciones aﬂ\

6 |

fRubrica el Oficio de\
Respuesta con Opinidn
Juridica y recaba la firma
del Titular de la DJ e
instruye al Analista Juridico
\_ lo remita al Titular del AS.J

—> progecto de Oficio de

Respuesta con Opinion
Juridica y lo remite sl
Titular del DC para su

kl'BVISIOﬂ. /

(&

P ~

7
é )

Envia al Titular del AS, el
Oficio de Respuesta con

h 4

Opinién Juridica y obtiene
acuse de recibo.

%, ¥,
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\éggﬁg%‘?\;%z ; C yA Manual Especifico de Procedimientos
DEL ESTADO ; K, Direccion Juridica
=R ME LLENA DE ORGULLO
Informacmn del Procedlmtento

1. Procedimiento Juicio Contenmoso Admm stratlvo
2. Cddigo PR-DJ-CG-04-24

Defender los intereses de la Contraloria General, ante las controversias de
3. Obietivo naturaleza administrativa que se susciten y en las que esta dependencia sea

e sefialada como autoridad demandada por actos o resoluciones definitivos,

emanados por Ias autondades quel la mtegran

4. Frecuencia Eventual

Ley Organica del Pbder EJecu'th del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave, articulos 33 y 34.

Cadigo de Procedimientos Administrativos para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave, articulos 300, 320 fraccion Ill y 322.

Reglamento Interior de la Contraloria General del Estado de Veracruz de
Ignamo de Ia Llave artmulo 25 fracmones l III IV £ XV

5. Normatividad

6. Programa Presupuestario o

Actividad Institucional 410, AUnTDS JUroicos

a.  Eneltérmino de 15 dias habiles siguientes al en que surte sus efectos
la notificacion de la Demanda de Juicio Contencioso Administrativo,
se presenta ante el Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
Veracruz, el escrito de contestacion de la demanda respecto de los
hechos y de los conceptos de impugnacion manifestados por la parte
actora.

b. En la Contestacidn de demanda se hacen valer las causales de
improcedencia Y sobreseimiento previstas en el Codigo de
Procedimientos Administrativos para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave.

7. Normas o Consideraciones c. Dentro del juicio contencioso administrativo se interponen los medios
de impugnacion, en contra de los acuerdos y resoluciones emitidas
por el Tribunal, contemplados en el Cédigo de Procedimientos
Administrativos para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

d. ElAnalista Juridico apertura expediente interno con la demanda inicial
e integra de manera cronalégica en el mismo, todas las actuaciones
que del juicio deriven.

e. Los escritos que se originan durante el juicio contencioso
administrativo, se presentan en original ante el Tribunal, con las copias

0 que sean necesarias y copia para el acuse de recibo para

Fecha Revisd ., Autorizo
L%

—

Titular de IE i Cl [E ="
i BCont;aln eral §
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DEL ESTADO 1 K, Direccion Juridica
i ME LLENA DE ORGULLO

Informaclon del Procedlmiento

f. Los escritos que se 0r|g|nar1 durante B|JLIICIO contencwoso “tales como |
contestacion de ampliacidon de demanda, alegatos, recurso de revision
o cualquier otro con la intencién de impulsar el procedimiento, estan
sujetos a las determinaciones y/o criterios que no resulten favorables
a los intereses de la Contraloria General, asi como a las actuaciones
realizadas por la parte actora.

Titular de la Direccion Juridica [Tltular dela DJ]
Titular del Departamento de Asuntos Litigiosos (Titular del DAL).
Analista Juridica.
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Veracruz (TRIJAEV).

8. Participantes

Ofu:\o de NDtIfICElCIOﬂ
Demanda de JUICIO Contencmso Adl’ﬂll’llSththO

9. Insumo

Contestamon cle Demanda
10. Producto

Sentencia.
Fecha { El h f Reviso | Autorizo
Elaboracién |  Autorizacion | | I ; ‘ .
Ela 2ACIDNE = Titular 3 Titulardels __+——
Octubre 2024 |  Octubre 2024 \dm J | Wﬁl
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DEL ESTADO &, General

Manual Especifico de Procedimientos
Direccion Juridica

ME LLENA DE ORGULLD

Responsable '

Titular de la Direccion Juridica
(Titular de la DJ)

" Titular del Departamento de Asuntos

 Litigiosos (Titular del DAL)

Analista Juridico

Titular del DAL

Analista Juridico

Titular del DAL

Analista Juridico

Titular del DAL

Analista Juridico

Titular del DAL

No
|I'IICIO del Procedimiento

4A

4A1

/\5‘: Continua con la actividad 10.
F o: Continua con Ia actlwdad SA.

| Litigiosos (Titular del DAL] para su atencion.

_ Actividad

Recibe del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado
de Veracruz (TRIJAEV), el Oficio de Notificacién con la
Demanda de Juicio Contencioso Administrativo
(Demanda), y turna al Titular del Departamento de Asuntos

Analiza la Demanda e instruye al Analista Juridico la |

 elaboracion del proyecto de Contestacién de Demanda.

Realiza proyecto de Contestacién de Demanda y remite al |

~ Titular del DAL para revision.

Revisa el proyecto de Contestacion de Demanda y lo

 presenta al Titular de la DJ para su visto buena.

¢ El proyecto de Contestacion de Demanda es correcto?
Si: Continda con la actividad 5.

No: ContinGa con la actividad 4A.

Instruye al Analista Juridico realice las correcciones al |
_ proyecto de Contestacion de Demanda.

~ Realiza las correcciones al proyecto de Contestacion de |

'~ ContinGa con la actividad 4.

 archivode la DJ.
Pasa el tiempo.

Demanda y lo remite al Titular del DAL para su revision.

Rubrica y recaba firma del Titular de la DJ en la
Contestacion de Demanda y turna al Analista Juridico para

" Presenta ante el TRIJAEV la Contestacmn de Demanda |

con las copias de traslado necesarias para las partes |
involucradas en el Juicio y obtiene acuse de recibo para

Recibe del Titular de la DJ el Oficio de Notificacian emitido
por el TRIJAEV con la ampliacion de demanda del actor y
turna al Analista Juridico para la elaboracion del proyecto
de Contestacion a la Ampliacion de Demanda
[Contestac:on a Ia Ampllamon]

Elabora progecto de Contestacion a Ia Amphacnon y remlte

aI Tltular del DAL para su re\nsmn

Rewsa el progecto de Contestamon a Ia Ampllacmn g lo
presenta al Titular de Ia DJ para su visto bueno ‘

¢El proyecto de Contestacxon ala Amphacmn es correcto'?

Fecha e Reviso 3 Autorizo
£l s _ ‘ _ [ .
Elaborecion Altorizacion Titula Titular de b Titular de la
Ad i Eontralogi eral
Octubre 2024 Octubre 2024 < l/’y&
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° ®

Analista Juridico

Titular del DAL

Analista Juridico

Titular del DAL

Analista Juridico

Titular del DAL

Analista Juridico

Titular del DAL

Analista Juridico

Titular del DAL

Manual Especifico

ME LLENA DE ORGULLO

9A

de Procedimientos
Direccion Juridica

Instruye al Analista Juridico realice las correcciones al

progecto de Contestacion a la Ampliacion.

9A1

Ampllacson y lo remite al Titular del DAL para su revision.

Continda con la actividad 9.

Realiza las correcciones al proyecto de Contestacmn ala

Rubrlca y recaba flrma del Tltular de la DJ en la_
10 Contestacion a la Ampliacion y turna al Analista Juridico
para que lo presente ante el TRIJAEV.

Presenta la Contestacion a la Ampliacion ante el TRIJAEY
gl con las copias de traslado necesarias para las partes
involucradas y obt\ene eI acuse de remtndo

Pasa el tlempo

Reoube del Tutular de Ia DJ el OfICID de Notufucacuon con eI
acuerdo que admite la Contestacion a la Ampliacion donde
12 se sefiala fecha y hora para la celebracion de la Audiencia
del Juicio, emitido por el TRIJAEV, y turna al Analista
Juridico para la elabaracion del Proyecto de Alegatos.

13

para SU FEVISIDH

14

la DJ para su vnsto bueno.

Revasa eI progecto de Alegatos g Io presenta aI T\tular de

Elabora el proyecto de Alegatos y remite al Titular del DAL |

JEl progecto de Alegatos es correctcﬁ
Si: Continua con la actividad 15.
No: Continua con |a actividad 14A

Progecto

de Alegatos

Contlnua con Ia actwadad 14.

Instruge al Anahsta Jurlchco reahce Ias correcciones aI

Realiza Ias carrecciones al progecto de Alegatos y |O
remlte al Tltular del DAL para su rewsmn

Rubnca y recaba firma del Titular de la DJ en el Escrito de
15 Alegatos y turna al Analista Juridico para que lo presente
ante el TRIJAEV.

Presenta el dia de la Audiencia del Juicio, el Escrito de

16

Pasa eI tlempo

Alegatos ante eI TRIJAEV Y 0bt|ene el acuse de recwbldo

Rembe del Tltular de Ia DJ e] Dfucuu de Notuflcacmn con Ia ‘
Sentenma em|t|da por el TRIJAEV y la anallza

/ ' ks favorable Ia Sentenma’?
;,’ .' £ L
Fecha L : Eﬂ ﬁm‘ 6 [\ Revisd Autorizo
il i - — 7
b ann ey T e C
Elsdracions Adtofzacion Ttula’i | ag Titular d ectio Titular de la
Octubre 2024 Octubre 2024 Admi t uridic ~ Contraloria General |
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DEL ESTADO Direccion Juridica
v ME LLENA DE ORGULLOD
~ Si: Continda con la actividad 18.
No: Continda con la actividad 17A.
Turna al Analista Juridico para la elaboracion del proyecto |
17A
de Recurso de Revision,
slists Jitidica 17A1 Elabora el progecto de Recurso de Revision g remIte aI
Titular del DAL para su revision.
) Revisa el proyecto de Recurso de Revision y lo presenta al ‘
TitllerglilAL e Tltular de Ia DJ para su visto bueno.
(JEI progecto de Rec:urso de ReVISIon es correcto?
Si: ContinGa con la actividad 17B.
No: Continda con la acthdad 17A.3.
| Instruye al Anallsta Jundu:o reaIIce las correcciones al
17A.3
progecto de Recurso de Rewsmn
Analista Juridico 17A4 Realiza Ias carrecciones al progecto de Recurso de

Revision y lo remite al Tltular del DAL para su rewsmn

Contmua conla actlvadad ‘I7A 2

' Rubrica y recaba firma del Titular de la DJ en el Recurso de
Titular del DAL 17B Revisidn y turna al Analista Juridico para que lo presente |
ante el TRIJAEV.

Presenta ante el TRIJAEV el Recurso de Revision y 0bt|ene

pnalista.Jurgies e acuse de recibo para archivao de la DJ.
Pass el tlempo
Titular del DAL 17 ReCIbe del TItUIar de Ia DJ el Oficio de Nntlfmacmn con Ia

Sentencra del Recurso de Rewsmn emutlda por el TRIJAEV '

C,Fue favorab[e la Sentencra del Recurso de Rews:on’P
Si: Continda con la actividad 18.
No: ContInua con la actwldad ‘I7C 1

Turna al Anahsta Jundu:o para Ia elaboracian del progecto
17CA de Demanda de Amparo Directo en contra de la Sentencia |
del Recurso de Revision.

Conecta canel procedlmlento de JUICIO de Amparo Dlrecto ;
[como Parte Ouejosa] ‘

Turna al Analista JundICU el OfICIO de Nutlflcacmn con Ia
Titular del DAL 18 Sentencia para integrar en el expediente interno, en
espera de que cause ejecutoria.

Fecha _Avtoriz
Elaboracion Autorizacion Titular Titulsr de la
Octubre 2024 | Octubre 2024 Admii 559””3‘9“&@598@:
ff}—af
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DEL ESTADO e v CRUZ Wamlregie| Brosaimidnts: Pégina
b HE LLEWA D4 QROUVLLD
Juicio Contencmso Administrativo 1/5
Titularde la DJ Titular del DAL Anallsta Jurldlco
INICIO |
{
( B ~ ( 3 ™
1 2 q - ~
i Recibe del TRI I\ A
Oii(c::lioede ?ﬂotific;tgg: ‘coi FAIEiE) o DEmEnds € ‘ i Contestacion de
B DEfEnoE @ Wi & instruye al Analista Juridico ' Demanda y remite al Titular
i Titular del DA%’L ara su la  elaboraciéon de la ‘ del DAL para revision.
Pe———— P Contestacion de Demanda. \ J
N J | r

| & s
4

] Y ) 2 —y —
| (A 4A1
o ~N ) ~N
Revisa la Contestacion de Instruye  al  Analista Resliza las correcciones a
Demanda y presenta al Juridico realice las la~  Contestacion  de
Titular de la DJ para su correcciones a la Demanda y lo remite al
i L\'rism bueno. Contestacion de Demanda. Titular del DAL para su

revision.
J J J

i) ~
é 6
N | ~
¢El proyecto No Rubrica y recaba firma del g
de Titular de la DJ en la Presenta ante el TRIJAEV
 Contestacion Contestacion de Demanda la_ Contestacion  de
de Demanda y turna al Analista Juridico Demanda con las copias de
es correcto? para presentarlo ante el traslado y obtiene acuse de
' TRIJAEY. ) recibido. )
Eb 2
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oo gy coe
DEL ESTADD NGBP," Comersl et totado - CRUZ Nombre del Procedimiento: Pagina
ML LLEKA C4 QROVLLD 25 i i 2
i Juicio Contencioso Administrativo 2/5
| Titular del DAL Analista Juridico
| .
, ~
8
! g \

No

¢El proyecto
de

Contestacion
dela
Ampliacion
es correcto?

Elabora Contestacion de la
Ampliacion y remite al
Titular del DAL para su
revision.

- J

13

Elabora el progecto de
Alegatos y remite al Titular
del DAL para su revision.

*

9A1
N

Realiza las correcciones a
la Contestacion de la
Ampliacién y lo remite al
Titular del DAL para su

~

J

™ (" h
7 9A
" Recibe del Titular de la DJ Y f,nstruge o s
la ampliacion de demanda Juridico realice las
del actor y turna al Analista i
—) correcciones ] la
Juridico para elaborar la Contestacion de la
Contestacion de s Ampliacion.
\Ampliacic’m. J J
, .
" 10
9 - N
~ Rubrica y recaba firma del
Titular de la DJ en la
Revisa la Contestacion de > Contestacion de la
la Ampliacién y lo presenta Ampliacion.
al Titular de la DJ para su \_ y
visto bueno.
l r D
12
e A

Recibe del Titular de la DJ
el Oficio de Notificacion del
acuerdo de admisién de
Contestacion de la
Ampliacion.

Pl de i Ampliacion ante el

revision.

(®

1

Presenta la Contestacion

TRIJAEV con las copias de
traslado y obtiene acuse de
recibido.

\. J
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Juicio Contencioso Administrativo 3/5
Titular del DAL Analista Juridico
...... NSSEE - - e e
|
14A1 |
™\ ) ~ ™ ‘
14A
I 14 ~ Resliza las correcciones a
| E los Alegatos y lo remite al
REiss 166 Al | Instruye  al Analista Titular del DAL para su
. evisa 05! s elgatgs IU DS Juridico  realice  las revision.
: preseris:s g“ ar oe 1 correcciones  a  los \_ )
para su visto bueno. Alegatos.
| J J
|
| g _
| . 16 |
| 15 " A
} ¢El proyecto ( N Presenta el dia de la |
de Alegatos N 17A Audiencia del Juicio, el
| es _ _ ~ ~ Escrito de Alegatos ante el
| oo Rubrica y recaba firma del TRIJAEV y obtiene el acuse
i E:gli; dcleeAléa agi en el Turna al Analists Juridico desecibide. )
‘ e ——P| para la elaboracion del
J Recurso de Revision.
- .
(G R
| D 17A
17 ~ ¢Es ’[ N
; ) favorabh? o Elabora el Recurso de
Recibe del Titular de la DJ Sentencia?

el Oficio de Notificacién
con la Sentencia emitida
por el TRIJAEV y la analiza.

I

\.

Revision y remite al Titular
del DAL para su revision.

i
|
|
|
/ |
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Juicio Contencioso Administrativo 4/5
Titular del DAL Analista Juridico
) [ W r ™)
17A.2 ) 17A.3 17A.4
N ~ N ‘: N
Revisa el Recurso de Instruye al i Analista Realiza las correcciones al
Revision y lo presents al Juridico  realice  las > Recurso de Revision y lo
Titular de la DJ para su correcciones al Recurso de remite al Titular del DAL !
visto bueno. Revision. para su revision. :
. \ o - |
l T . 3
178 _ ;
¢El progecto é h 17BA
de Recurso
de Revision ‘ Rubrica y recaba firma del i h
spes ' l E;léﬁ:soddee Fxl’gvis[?fjjjn en el Presenta ante el TRIJAEV
correcto? : P el Recurso de Revision y
\_ J obtiene acuse de recibido. |
|
; o | _J i
I |
_ 2 .
17¢C ¢Fue
' N favorable la
Recibe del Titular de la DJ Sentencia
el Oficio de Notificacion del Recurso
con la Sentencia del qpf, 5
Recurso de Revision. Revision®

% #
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Titular del DAL

v Bl
(e ) f 0 )
18

17C1

(Turna al Analista Juridico\ f N
para la elaboracion ls Turna al Analista Juridico el
D;manda de  Amparo Oficio de Notificacion con
Directo en contra de la la Sentencia para integrar
Sentencia del Recurso de en el expediente interno.
Revision.

\. l o \_ J

~ Juiciode
‘Amparo Directa.
~ [comoParte
e




VERACRUZ Manual Especifico de Procedimientos

EELB Il—l_Engi%O Direccion Juridica
ME LLENA DE ORGULLO
Informacion del Procedimiento
1. Procedimiento Juicio de Amparo Indirecto [como Autoridad Responsable).
2. Codigo PR-DJ-CG-05-24
Defender ante las autoridades federales competentes, los intereses y las
3. Obietivo actuaciones de la Contraloria General, con motivo de los actos u omisiones de
- O autoridad presuntamente violatorios de garantias que puedan aducir los
quejosos
4. Frecuencia Eventual

Ley de Amparo, Reglamentaria de los articulos 103 y 107 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulos 107, 117, 138 fraccion il
Reglamento Interior de la Cantraloria General del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave, articulo 25 fracciones |, lll, IV y XV.

5. Normatividad

6. Programa Presupuestario

o Actividad Institucional 410. Y. AsUntos Juridicos

a. El término para presentar el informe previo ante la Autoridad Federal,
es de cuarenta y ocho horas, Y la omisién del informe tiene los efectos
de presumir cierto el acto reclamado para el sblo efecto de resolver
sobre la suspension definitiva.

b. Elinforme justificado, debe ser presentado ante la Autoridad Federal en
un plazo de quince dias habiles, pudiendo ampliarse a peticion de parte
y por causa justificada, hasta par diez dias habiles mas, si no se rinde el
informe, se presume cierto el acto reclamado, salvo prueba en
contrario; teniendo esto en cuenta se sugiere que los proyectos sean

7. Normas o enviados por los analistas juridicos por lo menos con dos dias previas
consideraciones al vencimiento del plazo. |

c. En los informes previos y justificados, se puede a negar o afirmar el
acto reclamado, asi como a manifestar las razones pertinentes para
que se niegue la suspensidn definitiva al quejoso y hacer valer, de ser
el caso, las causales de sobreseimiento previstas por la Ley de Amparo.

d. El Analista Juridico integra de manera cronoldgica en el expediente
interno, todas las actuaciones que del juicio deriven.

e. Los escritos que se originan durante el juicio de amparo, se presentan
en original, con las copias que sean necesarias Y Ia copia para el acuse
de recibo para archivo de la Direccién Juridica.

Titular de la Direccion Juridica (Titular de la DJ) -
8. Participantes Titular del mento de Asuntos Litigiosos (Titular del DAL).
Analistaduridico.

Fecha { E,H d o A REVISC::_}\ : Autorizo
Elaborecion’ | - Autorizaclon® = | iy o d l Titular de %ﬁ
Octubre 2024 |  Octubre 2024 Adginisie! Lsta w%
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ME LLENA DE ORGULLO

Manual Especifico de Procedimientos
Direccion Juridica

Informacion del Procedimiento

Autoridad Federal.
o 1 o Oficio de Notificacion.
. Insum
Demanda de Amparo Indirecto.
Informes Previo u/o Justificado.
10. Producto . u/
Sentencia de Amparo.
Fecha | Autorizd
= . :
' Elaboracion Autorizacién /W<
or , Ti1 ‘/_,Ia
Octubre 2024 Octubre 2024 ?,CQ aloria General—|
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VERACRUZ
GOBIERNO
DEL ESTADO

Manual Especifico de Procedimientos
Direccion Juridica

ME LLENA DE ORGULLO

_Responsable

Titular de la Direccion Juridica
(Titular de la DJ)

Titular del Departamento
de Asuntos Litigiosos
(Titular del DAL)

Analista Juridico

Titular del DAL

Analista Juridico

Titular del DAL

Analista Juridico

Titular de la DJ

Titular del DAL

8 Analiza |la Sentencia de Amparo.

Actwldacl

Inlcm del Prucedtmento

Recibe de la Autoridad Federal el Oficio de Notificacion

con la copia de Demanda de Amparo Indirecto

1 (Demanda de Amparo) interpuesta por los quejosos y

| turna al Titular del Departamento de Asuntos Litigiosos
(Titular del DAL), para su atencion.

" Analiza la Demanda de Amparo y turna al Analista
Juridico para su registro en la Base de Datos del DAL,

- apertura de expediente y |a realizacion del proyecto de
~ Informes Previo y/o Justificado.
Registra la Demanda de Amparo, apertura ‘expediente y y
3 realiza los proyectos de Informes Previo y/o
Justificado, mismos que turna al Titular del DAL para su
| revision. -
Revisa los proyectos de Informes Previo y/o
4 Justificado y los presenta al Titular de Iz DJ para su
| visto bueno.
cLos proyectos de Informes Previo y/o Justificado son
correctos?
Si: ContinGa con la actividad 5.
| No:Contindacon laactividad4A.
4A Instruye al Analista Juridico realizar las correcciones a

- los proyectos de Informes Previo y/o Justificado.
Realiza las correcciones a los proyectos de Informes

4A1 Previo y/o Justificado y los remite al Titular del DAL

| para su revision.
| Contindia con la actlwdad 4

' Rubrica y recaba firma del Titular de la DJ en los
| Informes Previo y/o Justificado y los turna al Analista
Juridico para presentar ante la Autoridad Federal
| correspondiente, dentro del plazo establecido.
Presenta los Informes Previo y/o Justificado ante la
6 Autoridad Federal dentro del plazo establecido y
‘obtiene acuse de recibo para archivo de la DJ.

Pasa el tiempo.

" Recibe el Oficio de Notificacion de la Autoridad Federal
7 con la Sentencia de Amparo y turna al Titular del DAL
| para su atencion.

\cLa Sentencia de Amparo es favorable para Ia
ontraloria General?

Fecha

Revisd, Autorizo

Elaboracion |  Autorizacion.

Octubre 2024 Octubre 2024

Titular de

Titular de la
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e o

Analista Juridico

Titular del DAL

Analista Juridico

Titular del DAL

Analista Juridico

Titular del DAL

Titular del DAL

Manual Especifico de Procedimientos
Direccion Juridica

ME LLENA DE ORGULLO

8A

8A1

Si: Continda con la actividad 9.
~ No: Cantinda con la actividad 8A. N
Instruge al Analista Juridico elaborar el Escrito de

- Cumplimiento a lo ordenado por la Autoridad Federal.

Elabora el progecto de Escrito de Cumphrmento alo
ordenado por la Autoridad Federal y lo presenta al
Titular del DAL para su revision.

8BA2

8A3

8A4

eB

8B.1

8B.2

(o]

Fln'deI'Procedlmlento L.

| expediente interno.

Revisa el proyecto de Escrito de Cumplimiento y lo
_ presenta ante el Titular de la DJ para su visto bueno.

(,El'progecto de Escrito de Cumplimiento es correcta?
Si: Contina con la actividad 8B.
~ No: Contindia con la actividad 8A.3.

Instruye al Analista Juridico realizar las correcciones al |
~ proyecto de Escrito de Cumplimiento.

Realiza las correcciones al proyecto de Escrito de

Cumplimiento y lo remite al Titular del DAL para su
| revision.

Continda con la actividad 8A.2.

| Rubrica y recaba firma del Titular de la DJ en el Escrito
de Cumplimiento y lo turna al Analista Juridico para
presentar ante la Autoridad Federal correspondiente.

" Presenta el Escrito de Cumplimiento ante la Autoridad |

- Federal y obtiene acuse de recibo para archivo de Ia DJ.
Pasa el tiempo.

" Recibe del Titular de Is DJ el Oficio de Notificacién del

acuerdo que tiene por cumplida la ejecutoria de amparo
y por concluido el juicio, emitido por la Autoridad Federal
y turna al Analista Juridico para integrar en el
Recibe del Titular de la DJ el Oficio de Notificacion del
acuerdo donde la Autoridad Federal ordena el archivo
- del juicio y turna al Analista Juridico para integrar en el
e>_<ped|ente interno.

B et i
SR LB Titular de la Direccion Titular de la
Octubre 2024 QOctubre 2024 Juridica (/ngﬁ%
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R g ap— Juicio de Ampara Indirecto (Como Autoridad Responsable) 1/3
Titularde la DJ Titular del DAL Analista Juridico
INICIO
' ; ~ ( R g ™\
1 2 3
(" Recibe de la Autoridad | (" Ansliza Is Demanda de ) éa " k
Federal el Oficic de Amparo y turna al Analista ADEI_I"EUI;af expep|ent.e Y
Notificacion con la — Juridico para apertura del realiza Informes Previo u_.,/r:;I
Demanda de Amparo y expediente y realizacion de #_'—'S;C'flc?jd?v DKL turna 3
turna al Titular del DAL, Informes ~ Previo  y/o nlat\fr_ils?(;n © para; 'su
\_Para su atencion. ) \  Justificado. Y, g )
' [
¢ N Ve ) & f T\
ol E 4 Realiza | iones a\
; ; Instruye  al Analista Edlliz g/ COTeLh
Recibe el Oficio de ) Restee Lt Inferies Previo Juridigo realizar  las los Informes Previo y/o
Notificacion ~ de  Ia Y/o Justificado y los chiteetiones 03 s | Justificado y los remite al
Autoridad Federal con la presenta_al Titular de la DJ iformpe: | Browk Jo Titular del DAL para su
: ara su visto bueno. Y L
Sentencia de Amparo y P JuStHEaHE revision.
turna al Titular del DAL para J J J
su atencion. |
|
- y |
i
; l
: ¢Los
Informes No i
Previo y/o f N ( D
Justificado 5 6
/~ Rubrica y recaba firma del ™\ ~ ~
Titular de la DJ en los Presenta los Informes
Informes  Previo  y/o Previo y/o Justificado
Justificado y los turna al ante la Autoridad Federal y
Analista  Juridico  para obtiene acuse de recibo
presentar ante la kpara archivo de la DJ.
\_Autoridad. J




DIAGRAMADE FLUJO

VERACRUZ

SOOERC G
o PRI Juicio de Amparo Indirecto (Como Autoridad Responsable) 2/3
Titular del DAL Analista Juridico
s ™ ( R f )
8 8A 8A1
N o
F h ( Instruye al Analista Elsbora el Escrito de
) . Juridica elaborar el Escrito P| Cumplimientoa lo ordenado
Analiza le Sentencia de —p| de Cumplimiento 2 o por la Autoridad Federal y
Amparo. ordenado por la Autoridad lo presenta al Titular del
Federal. DAL para su revision.
\_ Y, . I J %, J
Sentenciaes ~ ~ - ~ I ~
favorable i ]
parala ‘ : 8A.2 8A.3 8A4 .
Contraloria ©—}( ™~ ~ ~ - ~
. 9 - "
General’ Revisa el Escrito de Instruye  al  Analista Realiza las correcciones al
7 Cumplimiento y lo presenta N Juridico realizar las > Escritq de Cu_mplimiento y
Si ante el Titular de la DJ para correcciones al Escrito de lo remite &l Titular del DAL
- ~ su visto bueno. Cumplimiento. para su revision.
' g \- J N J N .
(" Recibe del Titular de |z DJ )
el Oficio de Notificacion del
acuerdo que ordena el
arch!va del juicio y turna al ElEcertods
Anal!sta Juridico  para Cumplimiento
\arc:hlvar. J es correcto?
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Titular del DAL Analista Juridico
(G o ™ e _ ™
8B : ] 8B.1
. ) N ™
(?i'il?lra'?a gere:;abaojlrrga dg: ’( Presenta el Escrito de
. . Cumplimento  ante la
Ejfggoalde/_\s:“rggmjirr],itd?[:g Autoridad Federal y obtiene
para presentar ante la 6l ﬁc US§ IdeDJrecsbo para
; archivo de la DJ.
\Autondad Fecieral. Y, \ .

b

8po

! [Recibe del Titular de la DJ\
Oficio de Notificacion del
acuerdo de cumplimiento
de sentencia y turna al
Analista Juridico para su

\ archivo. /

v

s : R

9

( Recibe del Titular de Ta DJ™N
el Oficio de Notificacion del
acuerdo de la Autoridad
Federal que ordena el
archivo del juicio y turna al
Anslista  Juridico  para

\__archivar, )

e D

FIN




y VERACRUZ
GOBIERNO
DEL ESTADO

1. Procedimiento

-2. Cadigo
3. Objetivo

4. Frecuencia

5. Normatividad

6. Programa Presupuestario o
Actividad Institucional

7. Normas o cons

ideraciones

Eventuel

Manual Especifico de Procedimientos
Direccion Juridica

ME LLENA DE ORGULLO

Informacnon del Procedlmlento

Juicio de Amparu D|recto [como Parte Quepsa]

PR-DJ-CG- 06 24

Defender ante Ias autondades federeles competentes Ios mtereses g
actuaciones de la Contraloria General, con motivo de los actos u omisiones de
autoridad, cuando éstos afecten el patrimonio de la dependencia respecto de
relaciones juridicas en las que se encuentre en un plano de igualdad con los
particulares.

Leg de Amparo Reglamentana I:Ie Ios artlculos 103 g ’107 de la Constltumon
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulos 170,175 y 176.

Reglamento Interior de la Contraloria General del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave, articulo 25 fracciones |, I, IV y XV.

410. Y. Asuntos Juridicos

~a. La Direccion Juridica, como representante legal de la Contraloria
General, promueve la Demanda de Amparo Directo, contra las
violaciones cometidas por las autoridades responsables dentro de las
sentencias definitivas, laudos o resoluciones que ponen fin al juicio.

b. El plazo para presentar la demanda de amparo es de quince dias
contados a partir del dis siguiente a aquél en gue surta efectos la
notificacion de la resolucion que se reclame.

c. La demanda de amparo se presenta por conducto de la Autoridad
Responsable, con copia de traslado para cada una de las partes, y
ésta a su vez la remite a la Autoridad Federal correspondiente.

d. El Analista Juridico integra de manera cronologica en el expediente
interno, todas las actuaciones que del juicio deriven.

e. Los escritos que se originan durante el Juicio de Amparo, se
presentan en original ante la Autoridad Federal, con las copias de
traslado que sean necesarias y copia para el acuse de recibo para el
archivo de la Direccion Juridica.

f.  Los escritos que se originan durante el Juicio de Amparo, tales como
recurso de reclamacion y recurso de revision o cualquier otro con la
intencién de impulsar el procedimiento, estdn sujetos a las |
actuaciongs y criterios de la Autoridad Federal y/o de las

Fecha

/ EHJH I . Rev'isﬁ‘- : Autorizo

Elaboracian i cion . .

FIOD0IACIINS Atorzseion itular Titular de\a .ff’éffé{on Titular de la

Octubre 2024 |  Octubre 2024 Ad Juridica C’Contralor senerat—
L / 7—,_'._'/
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DEL ESTADO P ool Direccién Juridica

ME LLENA DE ORGULLO

Informacion del Procedimiento
determinaciones que se efectGen para aquellas que no resulten
favorables a los intereses de la Contraloria General.

Titular de la Direccion Juridica (Titular de la DJ).

Titular del Departamento de Asuntos Litigiosos (Titular del DAL).
8. Participantes Analista Juridico.

Autoridad Responsable.

Autoridad Federal.

Oficio de Notificacion.
Sentencia Definitiva.

9. Insumao

Demanda de Amparo Directo.
Sentencia de Amparo.

10. Producto

Fecha ReVIé‘é"'\;\' ‘ -~ Autorizo.

Elaboracién | Autorizacién.

Octubre 2024 Octubre 2024

Juridica S — Contraloria General
/

i \‘ . ‘ /‘L"‘%- 2 .
Titular cie‘La--Ei\reccmn Titular de la ———



VERACRUZ
GOBIERNO
DEL ESTADO

Manual Especifico de Procedimientos
Direccion Juridica

Actn_ndgd ="

Inlmo del Procedlmlenj:o

Recibe de la Autondad Responsable el Oficio de
Titular de la Direccién Juridica. Notificacién con la Sentencia Definitiva y turna al
(Titular de la DJ) Titular del Departamento de Asuntos Litigiosos (Titular

del DAL), para su atencmn

_ Responsable

Anahza la Sentenma Deflnltlva g turna al Anallsta

de Asuntos Litigiosos Juridico para el reglstro en la Basg de Datos del DAL,

(Titular del DAL) apertura de expediente y realizacion del proyecto de
Demanda de Amparo D|rect0 (Demanda de Amparo]

Reg|5tra Ia Sentenma Definitiva, apertura expedlente g
Analista Juridico 3 realiza el proyecto de Demanda de Amparo, mismo que |
remite al Tltular del DAL para su rewsmn

! Revisa el proyecto de Demanda de Amparo g lo presenta
THGlar del CAl. % al Titular de la DJ para su visto bueno.

'~ ¢El proyecto de Demanda de Amparo es correcto?
Si: ContinGa con la actividad 5.
| No: Continda con la actividad 4A.

Instruye al Analista Juridico realice las correcciones aI
progecto de Demanda de Amparo

Titular del Departamento

Realiza las correcciones al proyecto de Demanda de

Analista Juridico Al Amparo y lo remite al Titular del DAL para su revision. |

Contlnua con la actividad 4.

Rubnca yrecaba ﬁrma del Titular de laDJen Ia Demanda
Titular del DAL S de Amparo y lo turna al Analista Juridico para que Io
' presente ante Ia Autorldad Responsable

Presenta Ia Demanda de Amparo en orlgmal y cop|as de
traslado para cada una de las partes, ante la Autoridad
Responsable y obtiene el acuse de recibo para el archwo
de Ia DJ.

Pasa el tlempo

' Recibe del Titular de la DJ el Oficio de Notificacion
Titular del DAL 7 emitido por la Autoridad Federal, que contiene el |
| acuerdo de admision o desechamiento de demanda.
¢Fue admitida la Demanda de Amparo’)
Si: ContinGa con la actividad 8
.| No: ContinGa con la actividad 7A
Turna al Analista Juridico para realizar el proyecto de |
,,,TECUFSO de Reclamacion.

[6)]

Analista Juridico

Fecha _ ( Hio /“ Reviso : Autoriz6.
Elaboracion Autorizacion T[tular Titular deEDmacgzaon Titular de |ag
Octubre 2024 |  Octubre 2024 Jrbea / S |
/
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Manual Especifico de Procedimientos
Direccion Juridica

ME LLENA DE ORGULLO

Ardlista Juridico - Realiza el proyecto de Recurso de Reclamacion y lo
remite al Titular del DAL para su revision.

Revisa el proyecto de Recurso de Reclamacion ylo|
_presenta al Titular de la DJ para su visto bueno. |
¢El proyecto de Recurso de Reclamacion es carrecto?
Si: Continda con la actividad 7B.

No: Continda con la actividad 7A.3.

Titular del DAL TA2

7A3 ' Instruye al Analista Juridico realice las correcciones al |
i . proyecto de Recurso de Reclamacion.
Realiza las correcciones al proyecto de Recurso de |
Analista Juridico 7A4 Reclamacion y lo remite al Titular del DAL para su
_revision.
~ ContinGa con la actividad 7A.2.
' Rubrica y recaba firma del Titular de la DJ en el Recurso
Titular del DAL 7B de Reclamacion y turna al Analista Juridico para que lo
| presente ante la Autoridad Federal correspondiente.
Presenta ante la Autoridad Federal el Recurso de
Analista Juridico 7B Reclamacion en original y las copias de traslado para
i cada una de las partes y obtiene el acuse de recibo para
_elarchivodelaDJ.
Pasa el tiempo.
Recibe del Titular de la DJ el Oficio de Notificacién, con
Titular del DAL 7B.2 la Sentencia Interlocutoria del Recurso de Reclamacion,
| emitido por la Autoridad Federal. j
¢Fue favorable la Sentencia Interlocutoria del Recurso |
de Reclamacion? ‘
Sf: Continda con la actividad 7C
. No: Continda con la actividad 7B.3
| Revisa la Sentencia Interlocutoria en la que se resuelve
7B.3 el desechamiento de la Demanda de Amparo y turna al
| Analista Juridico para integrar en el expediente interna. |

Fin.

Turna al Analista Juridico la Sentencia Interlocutoria en |
la gque se resuelve admitir la Demanda de Amparo, para
integrar en el expediente interno, en espera de que la
| Autoridad Federal resuelva.

Pasa el tlempo

Contlnua con Ia actiwciad 8

#C

_ " Recibe el Oficio de Notificacion con la Sentencia de |
Titular de la DJ 8 Amparo de la Autoridad Federal y turna al Titular del DAL
| para su atencian.

Titular del DAL nahza la Sentencia de - Amparo.

ks favorable la Sentenma de Amparo9

Fecha. _ [ Revisy. Attorizo.
Elaboracion auignzaeion Titula Titular d@ la @nr@cmon _Titulardada— |
Octubre 2024 |  Octubre 2024 Ad JU”U‘Cé‘ CW




VERACRUZ Manual Especifico de Procedimientos

GOBIERNO o "
DEL ESTADO Direccion Juridica
ME LLENA DE ORGULLO
Si: Continda con la actividad 10.

| No: Continda con la actividad SA .

9A Instruye al Analista Juridico realizar el proyecto de
_ 7 Recurso de Revision. |

Analista Juridico AT Realiza el proyecto de Recurso de Revisidn y lo remite al

L | Titular del DAL para su revision.
Titular del DAL 9AD ' Revisa el proyecto de Recurso de Revision y lo presenta
al Titular de la DJ para su visto bueno.
- ¢El proyecto de Recurso de Revision es correcto?
Si: Continda con la actividad 9B.
o | NoContinta con la actividad SA3.
Instruye al Analista Juridico realice las correcciones al
SA3
- ~ 77 | proyecto de Recurso de Revision. ‘
Analista Juridico gA4 Realiza las correcciones al proyecto de Recurso de

' Revision y lo remite al Titular del DAL para su revision.

ContinCa con la actividad SA 2.

. | Rubrica y recaba firma del Titular de la DJ en el Recurso |

Titular del DAL 9B de Revision y lo turna al Analista Juridico para que lo
| presente ante la Autoridad Federal correspondiente.
Presenta el Recursa de Revisién en ariginal y las copias

Analista Juridico 9B de traslado para cada una de las partes ante la Autoridad

’ Federal y obtiene el acuse de recibo para el archivode la |

DU

| Pasa el tiempo.

Recibe del Titular de la DJ el Oficio de Notificacién de la
Titular del DAL 9B2 | Resolucion del Recurso de Revision emitido por la
 Autoridad Federal, | |

¢ Es favorable la Resolucion del Recurso de Revision?

Si: Continda a la actividad 10.

. No: Continua s la actividad 9B.3.
Analiza Ia Resolucion del Recurso de Revision y turna al -
Analista Juridico para dar cumplimiento de la ejecucion

2B sobre el acto reclamado y lo presente ante la Autoridad
| Federal. ]
- | Pasael tiempo.
Recibe del Titular de la DJ el Oficio de Notificacion de
Titular del DAL 10 conclusién y archivo emitido por la Autoridad Federal e

instrugye al Analista Juridico para integrar en el
expediente interno.
_ Findel Procedimiento.

Autoriz6,

i
/J ontraleria General
/ o | i 45
— = = //-4/

Fecha

Elaboracién |  Autorizacion.
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DIAGRAMA DE FLUJO

¢El proyecto
de Demanda
de Amparo
es
correcto?

Si

Rubrica y recaba firma del
Titular de la DJ en la
Demanda de Amparo.

P

GOBIERND EEEN. controtceis imi agi
DELESTADD V" Cormral del Baindo Nombre del Procedimiento: Pagina
HE LLEKA O QROVLLD i r %
Juicio de Amparo Directo (como Parte Quejosa) 1/5
Titular de la DJ Titular del DAL Analista Juridico
INICIO
. N
s ™ ™ 3
1 2 " X
e N k - -
Recibe de la Autoridad Analizs la - Sentencia o, @ Smlenda
R ble ol Oficio d Definitiva y turna  al Definitiva, apertura
i kb ol Analista  Juridico  para expediente y resliza o
S::tzl;n:'lz::?zlsugeﬁnit?\?g ° aler o Demands de Pemanda de Amparo.
9 : y Amparo. 3 \_ J
|
s * ™\ (5 A s ™)
) 4 | 4A 4A1
~ ~ é R ~ A
Revisa la Demanda de Instruge  al  Analista Realiza las correcciones a
Amparo y lo presenta al Juridico realice las la Demanda de Amparao y lo
Titular de la DJ para su correcciones & la Demanda M eite al Titular del DAL
visto bueno. de Amparo. para su revision.
\. J N # \ J
N =N
S 6
~

Presenta la Demanda de
Amparo en original y copias
de traslado para cada una
de las partes, ante Ila
Autoridad Responsable.

46




'DIAGRAMA DE FLUJO

GOBIERND
DEL ESTADD Nombre del Procedimiento: Pagina
HE LLEWA O OROULLD
Juicio de Amparo Directo (como Parte Quejosa) 2/5
Titular del DAL Analista Juridico
1
4 ) ' ™\ (" )
7 7A 7A1
(" Recibe del Titular de la DJ ) é ) 4 )
el Oficio de Notificacion de T | Analista Juridi Resliza el Recurso de
la Autoridad Federal, con el ) vrna al' na:séa ur 'ga > Reclamacion y lo remite al
acuerdo de admision o Eare: [facor-s! Rontiedis Tituler del DAL para su
desechamiento de PGB revision. '
kdemanda. Y, \_ I Y, \_ Y,
AR L \ (" 2N ' N
7A.2 7A.3 7A.4
e a A 4 ) 4 )
admitida la Revisa el Recurso de Instruye al Analista b Realiza las correcciones al
Demanda de Reclamacion y lo presenta ) Juridico reslice las Recurso de Reclamacion y
Amparo? al Titular de la DJ para su correcciones al Recurso de lo remite al Titular del DAL
} visto bueno. Reclamacion. para su revision.
| \. J - J . J
| (®)
=] : N w
7B 781
¢El proyecto No ~ . ‘ ™~
de Recurso R_ubnca J TeEatE hrm d| Presenta ante la Autoridad
q Titular de la DJ en el b
: Sty Recurso de Reclamacion Podacel ol Repuess ce
Reclamacion —} ; on Y Reclamacion en original y
it o turna al Analista Juridico :
€s Correcto? las copias de traslado para
para gue lo presente ante
la Autoridad Federal CHCRAIS U (a8 partes:
- : / * J
B




VERACRUZ . * CGE

220 VERA DIAGRAMA DE FLUJO
GOBIERNOD TBEEN. coesrnns e CRUZ : .
DELESTADD MG, Corersl del turado o Nombre del Pracedimiento: Pagina
v ML LLERA F SROVLLD .
Juicio de Amparo Directo (como Parte Quejosa) 3/5
Titular de la DJ Titular del DAL
s ™ ( ) (G ™)
8 7B.2 8.3
- - N
Recibe ol Oficio  de ) Recibe del Titular de la DJ a N
—) Notificacion  con o el Oficio de Notificacion, Revisa la  Sentencia
Sentencia de Amparo de la l‘m” | la 4 lSt]a:antenma ‘ ) Interlocutoria en la que se
Autoridad Federal y turna al J‘TEFF‘;CUFU”E‘ de ec‘_—‘fg“ resuelve el desechamiento
Titular del DAL para su e | 2‘3 a”"_‘gct'jog- demlltl a de la Demanda de Amparo.
katenz:ic’)n. ) \_Por la Autoridad Federal. \_ F
¢Fue.
favorable la
- Sentencia
interlocutoria
del Recurso
( R
7C
~ N
Turna al Analista Juridico la
Sentencia Interlocutoria en
la que se resuelve admitir la
Demanda de Amparo.
\ l J
o

_




'DIAGRAMA DE FLUJO

Analiza la Sentencia de
Amparo.

Ko J

¢Es

favorable la
Sentencia
de Amparo?

\.

Juridico realizar el Recurso
de Revision.

A

Revision y lo remite al
Titular del DAL para su
revision.

_ J

il

9A.2

\-

\

Revisa el Recurso de
Revision y lo presenta al
Titular de la DJ para su
visto bueno.

4
¢El proyecto No
de Recurso
de Revision
EE
correcto?
Si

&

9A.3

\

(

-

Instruye

Juridico
correcciones al Recurso de

Revision.

al Analista

realice

~N

las

Nombre del Procedimiento: Pagina
ME LLENA CF QROULLO
Juicio de Amparo Directo (como Parte Quejosa) 4/5
Titular del DAL Analista Juridico
g N\ g ) g N\
S 9A 9A1
4 ™ ~ ) ‘ N
Instruge  al  Analista Realiza el Recurso de

9A.4

~

-

J

h 4

para su revision

A

Realiza las correcciones al
Recurso de Revision y lo
remite al Titular del DAL

~|

J

(®




DIAGRAMA DE FLUJO

s ™
@ Recibe del Titular de la DJ
el Oficio de Notificacion de

VERACRUZ

GOBIERND

DEL ESTADD Nombre del Procedimiento: Pagina

HE LLEWA DL GROVLLD
Juicio de Amparo Directo (como Parte Quejosa) 5/5
Titular del DAL Analista Juridico
' : ™ g ™) . M)
10 9B 9B.1

~ ™ N

conclusion Yy  archivo
emitido por la Autoridad
Federal.

\- F

I

FIN

Rubrica y recaba firma del
Titular de la DJ en el
Recurso de Revision y lo
turna al Analista Juridico.

e | .

Presenta el Recurso de
Revision en original y las
copias de traslado para
cada una de las partes ante

la Autoridad Federal. _/

v

9B.2

Recibe del Titular de la DJ
el Oficio de Notificacion de
la Resolucion del Recurso
de Revision emitido por la
Autoridad Federal.

/

No

¢Es
favorable la
Resolucidn
del Recurso

de
Revision?

Si

-

- 9B3

~

(Analiza la Resolucion del
Recurso de Revisién y
twrna al Analista Juridico
para dar cumplimiento de la
gjecucion y presente ante
\_ la Autoridad Federal.

~

2
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VERACRUZ
GOBIERNO
DEL ESTADO

1. Procedimiento

2. Cadigo
3. Objetivo
4 i;‘recuencié

5. Normatividad

6. Programa Presupuestario o
Actividad Institucional

7. Normas o consideraciones

8. Participantes

9. Insumo

10. Producto

PR-DJ-CG-07-24

Ignacio de la Llave, articulo 25 fracciones |, Il IV y XV.

Autoridad Federal.
Demanda de Amparo.

Sentencia de Amparo.

° VERA

Manual Especifico de Procedimientos
CRL.JoZ Direccion Juridica

ME LLENA DE ORGULLO

Informacion del Procedimiento

Juicio de Amparo Directo (coma Tercero Interesado).

Defender ante las autoridades federales competentes, las actuaciones e
intereses de la Contraloria General, con motivo de los actos u omisiones de
autoridad presuntamente violatorios de garantias y/o derechos humanos

aducidas por los quejosos.

Eventual.

Ley de Amparo, Reglamentaria de los articulos 103 y 107 de la Constitucion
Palitica de los Estados Unidos Mexicanos,

Reglamento Interior de la Contraloria General del Estado de Veracruz de

410. Y. Asuntos Juridicos

a. La Direccién Juridica, como representante legal de la Contraloria
General, interviene en el juicio de amparo como tercero interesado,
mediante la realizacion de los escritos que en derecho corresponden,
dando el seguimiento respectivo al desarrollo de la secuela
procedimental del juicio de amparo.

b. El Analista integra de manera cronolégica en el expediente interno,
todas las actuaciones que del juicio deriven.

c. Losescritos que se originan durante el juicio de amparo, se presentan
en original ante la Autoridad Federal con las copias de traslado que
sean necesarias y copia para el acuse de recibo para el archivo de la
Direccidn Juridica.

Titular de la Direccion Juridica (Titular de la DJ).

Titular del Departamento de Asuntos Litigiosos (Titular de DAL).
Analista Juridico.

Oficio de Notificacion.

Alegatos.

Fecha

Autorizo

Elaboracién Autorizacion

Titularfde | Titular-de-la-Cantraloria

Octubre 2024 Octubre 2024
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VERACRUZ
GOBIERNO
DEL ESTADO

Manual Especifico de Procedimientos
Direccidn Juridica

ME LLENA DE ORGULLO

'  Actividd
Inicio del Procedimiento

Recibe de la Autoridad Federal, Oficio de Notificacion del

Titular de la Direccion Juridica. acuerdo de admision de la Demanda de Amparo promovida |
(Titular de la DJ) por el quejoso y turna al Titular de la Direccion Juridica |

| Titular del DAL), para su atencion. |

Analiza la Demanda de Amparo y la turna al Analista
2 Juridico para el registro en la base de datos, apertura de
. expediente y realizacion del proyecto de Alegatos.

Titular del Departamento de Asuntos
Litigiosos. (Titular de DAL)

Registra la Demanda de Amparo, apertura expediente y |
Analista Juridico 3 realiza el proyecto de Alegatos, mismos que presenta al |
Titular del DAL para su revision. \

Titular del DAL 4

Revisa el proyecto de Alegatos y lo presenta al Titular de la
| DJ para su visto bueno. ]
¢ El proyecto de Alegatos es correcto? \
| Si: Continda con la actividad 5. ‘
- | No: Continda con la actividad 4A.
- ' A Instruye al Analista Juridico realice las correcciones al |
| proyecto de Alegatos.
Analista Juridico AA] Realiza las correcciones al proyecto de Alegatos y lo remite |
7| alTituler del DAL parasu revision.
' ContinGa con la actividad 4. ]
Rubrica y recaba firma del Titular de la DJ en el escrito de
Titular del DAL 5 Alegatos y lo turna al Analista Juridico para presentar ante

| la Autoridad Federal correspondiente.
Presenta el escrito de Alegatos ante la Autoridad Federal y

AnalEtadiic g obtlene eI acuse de recibo para el archlvo delaDJ.
Pasa el tiempo.
. RecibedelaAutoridad Federal el Oficio de Notificacién con
Titular de laDJ 7 | la Sentencia de Amparo y turna al Titular del DAL para su

| atencion.

Revisa el Oficio de Notlflcacmn con ia Sentenma de
Titular del DAL 8 | Amparo y turna al Analista Juridico para integrar en el
| expediente interno, en espera de que cause gjecutoria.

Pasa el tlempo

Recibe del Titular de la D._J eI Oficio de Notificacién de la
Autoridad Federal en el que informa que caus6 ejecutoria la
Sentencia de Amparo y turna al Analista Juridico para
integrar en el expedlente interno.

Titular del DAL 9

Fecha T0 M. Reviss T Autorizd
e e ke g 9’ > =
R R | | T i ' e ﬁtuW‘dBﬂ' >
Octubre 2024 Octubre 2024 t rid - neral
&
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¥ con DIAGRAMA DE FLUJO

IERN g o
82{3 EESTA%D Al b Nombre del Procedimiento: Pagina
LA ME LLEWA CE QROULLO
Juicio de Amparo Directo (como Tercero Interesado) 1/2 i
Titularde la DJ Titular del DAL Analista Juridico
INICIO
(" ) s )\ g ™\
1 2 3
/Recibe de la Autoridad\ é X é h
Federal Oficio de Analiza la Demanda de b Apertura  expediente y
Notiﬁcéciﬁn 5 b Amparo y ls turna al realiza los  Alegatos,
i v WP oo ——P{  Analista  Juridico  para mismos que presenta al
turna al Titular del DAL, op e_rtur'q‘ de: Expedisnte ¢ TitL-"E-Ir del DAL para su
_parasy Stemelon: y \ realizacion de los Alegatos. y N revision. y
i

( } l

7 ( ) ( B e )
. | - 4A '
( Recbe de la Autoridad Y 4 X - N - 4A1 ~
Federal Oficio de F
Notificacion de la Revisa los Alegat | Instruge  al  Analista Resliza las correcciones a
Sentencia de Amparo y ewsat osl T'telga gs }9 D.CJ) b Juridico realice las » los Alegatos y lo remite al
turna al Titular del DAL para pr?sen 3iat 'buar: 2K correcciones 3 los Titular del DAL para su .
\_SY atencion, ) para suvisto bueno. Alegatos. Lrevisién. ,
. l J - J/ 7 J
s B s ™\
: 5 5
El proyecto ‘
%e' Aplés'latds (" Rubrica iy fcate fine del (Presenta el escrito de\
A o ; Titular de la DJ en el escrito

Alegatos ante la Autoridad

—P| de Alegatos y lo turna al

correcto? Arelists,  Jiihen e q Federal y obtiene el acuse
presentar ante la Autoridad lieDerIbD paraelarehiveda
LFederaI. k ’ Y,
s

s s N P S e i At R R
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ggPtEESRTi%D . n e viic f'*“§ CI{,Z Nombre del Procedimiento: Pagina
Sl Juicio de Amparo Directo (coma Tercero Interesado) 2/2
Titular del DAL
( h

8

fRevisa el Oficio de\
Notificacion con la
Sentencia de Amparo y
turna al Analista Juridico
para archivar en espera de

\_ que cause ejecutoria. /

G

(Recibe del Titular de la DJ,
la  Notificacion de la
Autoridad Federal de la
gjecutaria de Sentencia de
Amparo y turna al Analista
Juridico para archivar. .
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VERACRUZ
GOBIERNO
DEL ESTADO

Manual Especifico de Procedimientos
Direccion Juridica

ME LLENA DE ORGULLO

Informacion del Procedimiento

Procedimiento

Juicio Laboral.

. Codigo PR-DJ-CG-08-24
Defender los intereses de la Contraloria General, en las controversias de
. Objetivo naturaleza laboral que se susciten entre la Dependencia y sus
trabajadores.
. Frecuencia Eventual.

. Normatividad

Ley de Amparo, reglamentaria de los articulos 103 y 107 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley Federal del Trabajo articulos 1, 688, 692, 774 Bis, 776, 782, 870, 871,
837, 873, 875, 876, 878, 880, 883,890 y 938.

Ley Estatal del Servicio Civil para el Estado de Veracruz de Ignacio delallave
articulos 1, 4,13, 190, 197, 200, 204, 205, 213, 215, 217,219, 222,223 y 224.

Decreto de Presupuesto de Egresas para el Ejercicio Fiscal correspondiente.

Reglamento Interior de la Contraloria General del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave articulo 25 fracciones |, lll, IV, V, XV y XV1.

. Programa Presupuestario

o Actividad Institucional

410.Y. Asuntos Juridicos.

. Normas o consideraciones

a. El Apoderado legal de la Contraloria General para la atencion de
cualguier diligencia debe ser un Analista Juridico del Departamenta de
Asuntos Litigiosos.

b. El Procedimiento del Juicio Laboral se desarrolla en tres etapas:

1) La Conciliacion durante la audiencia.
2) La Ratificacién de Demanda y Oposicion de Excepciones.
3) El Ofrecimiento, Admisién y Desahogo de Pruebas.

c. Emision y Ejecucion del Laudo.

. Participantes

Titular de la Direccién Juridica. (Titular de la DJ)
Titular de la Departamento de Asuntos Litigiosos. (Titular del DAL.)
Analista Juridico.

Secretario de Acuerdos del Tribunal de Conciliacion y Arbitraje del Poder
Judicial gel—Estﬂd{J de Veracruz. (Secretario de Acuerdos)

/1)

-«
/ Autorizo

Fecha [ Eldt N Revisé

A ’\\‘ ) 4."‘
Elaboracion: Autorizacion Titular d ; ) [ i
Octubre 2024 |  Octubre 2024 Admii r — erat—]
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VERACRUZ Manual Especifico de Procedimientos

GOBIERNO - . i
DEL ESTADO 5 Direccion Juridica
e ME LLENA DE ORGULLO
Actuario del Tribunal de Conciliacién y Arbitraje del Poder Judicial del Estado
de Veracruz (Actuario).
Instructivo de Notificacion.
8. Insumo

Demanda Laboral.

Escrito de Contestacion de Demanda.

Escrito de Pruebas.
10. Producto

Escrito de Alegatos.

Laudo.
Fecha [ ebipl Revisg,_ ~ Autorizé
Elaboracién Autorizacion. Tituliar i adu Titular clk O Titular de la
Octubre 2024 |  Octubre 2024 ; ridi e —"QGW
S
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VERACRUZ
GOBIERNQO
DEL ESTADO

P

Manual Especifico de Procedimientos
Direccién Juridica

ME LLENA DE ORGULLO

Responsable

Titular de la Direccion Juridica

(Titular de la DJ)

Titular del Departamento
de Asuntos Litigiosos
(Titular del DAL)

Analista Juridico

Titular del DAL

Analista Juridico

Titular del DAL

Analista Juridico

* Activided

Inlcm  del Prucedlmlento

4A

4A1

| la DJ para su visto bueno.

_remite al Titular del DAL para su revision.

Recibe del Actuario del Tribunal de Conciliacion y |
Arbitraje del Poder Judicial del Estado de Veracruz
(Actuario), copia de la Demanda Laboral e Instructivo de
Notificacién original, mediante el cual emplaza a la
Contraloria General como entidad demandada y turna al
Titular del Departamento de Asuntos Litigiosos (Titular
del DAL), para su atencion.

" Analiza la Demanda Laboral e instruye al Analista Juridico |

el registro y realizacion del proyecto de Escrito de
Contestacion de Demanda, en el que hace valer las

| excepciones y defensas. Asi como el Escrito de Pruebas.

Registra la Demanda Laboral y realiza los proyectos de
Escrito de Contestacién de Demanda y Escrito de
Pruebas, mismos que turna al Titular del DAL para su

| aprobacion. 7 |
Revisa progeotos ‘de Escrito de Contestacion de

Demanda y Escrito de Pruebas y |o presenta al Titular de
"¢ Los proyectos de Escritos son correctos?
Si: Continda con la actividad 5

No: Continda con la actividad 4A.

" Instruye al Analista Juridico realice las correcciones a los |

proyectos de Escrito de Contestacion de Demanda y

| Escrito de Pruebas. |
Realiza las correcciones a los proyectos de Escrito de

Contestacion de Demanda y Escrito de Pruebas y Io

Conecta con la actividad 4

" Rubrica los proyectos de Escrito de Contestacién de

Demanda Y Escrito de Pruebas, recaba la firma del Titular
de la DJ e instruye al Analista Juridico asista al Tribunal
de Conciliacion y Arbitraje del Poder Judicial del Estado
de Veracruz (TCA), en la fecha y hora fijada, con el objeto
de atender la Audiencia de Conciliacion, Demanda y

_ Excepciones, Ofrecimiento y Admision de Pruebas.

Pasa el tiempo

Asiste a Ia Audiencia de Conciliacion, Demanda y
Excepciones, Ofrecimiento y Admision de Pruebas, para
u desahogo respectiva.

Fecha ahdiq Revisd /,/- Autorizo
SEabomeions Altorizacion Tltula”rj;e d ] Titular de\ ec:cm‘\\ Titulardela __—1
Octubre 2024 |  Octubre 2024 Jurid Contral neral
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VERACRUZ
GOBIERNO
DELESTADO

Manual Especifico de Procedimientos
Direccion Juridica

¢ . ME LLENA DE ORGULLO

¢Existe arreglo Conciliatorio con el demandante?
Si: Continda con la actividad BA
~_ No:ContinGaconlaactividsd 7
Solicita al Secretarioc de Acuerdos del Tribunal de
Canciliacion y Arbitraje del Poder Judicial del Estado de
Veracruz, (Secretario de Acuerdos), elabore Convenio,
mediante el cual se establezca lo pactado entre las
BA partes, recaban firmas y este se distribuye de la siguiente
manera: el original es para el Secretario de Acuerdos,
| quien lo integra a su expediente y las copias para las
partes involucradas, dandose por concluido el
| controvertido labaral.

Informa vérbalrﬁéﬁ‘c’é del Convenio al Titular del DAL Q'so"

A : . -
A1 archiva en el expediente interno.
Fin
~ Presentadurante la audiencia el documento que acredita
la personalidad como apoderado legal de la Contraloria
7 General, el Escrito de Contestacion de Demanda, Escrito

de Pruebas a través del cual se ofrecen los medios de
| conviccion tendientes a acreditar la defensa juridica, asi
_como las copias de traslado.

Pasa el tiempo

Recibe del Actuario, Instructivo de Notificacion,
mediante el cual se notifica acuerdo de admision del
Titular de la DJ 8 material probatorio ofrecido por las partes, asi como
fecha y hora para atender |a audiencia correspondiente y
' turna al Titular del DAL, para su atencion. ‘
Analiza e instruye al Analista Juridico, asista al TCAen la
Titular del DAL 9 fecha y hora fijada, con el objeto de atender la audiencia
| respectiva.

Pasa el tiempo

Analista Juridico 10 material probatorio admitido dentro del Juicio, en la fecha
_y hora sefaladas para el mismo.

Pasa el tiempo
'Recibe del Actuario, Instructivo de Notificacion,
Titular de la DJ mediante el cual notifica el acuerdo que concede término

a las partes para formular Alegatos, previo al cierre de
_iRpstruccion; y turna al Titular del DAL, para su atencion. |

Fecha e [ Revisd Autorizé
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Titular del DAL

Analista Juridico

Titular del DAL

Titular del DAL

Analista Juridico

Titular del DAL

Analista Juridico

Titular de la DJ

Titular del DAL
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12

13

14

14A

14A1

15

16

18A

" Instruye al Analista Juridico la elaboracion del Escrito de |

Alegatos correspondientes, bajo el criterio de robustecer
las argumentaciones juridicas planteadas en el Escrito de

. Contestacion de Demanda.

Elabora proyecto de Escrito de Alegatos y remite al

. Tttutar del DAL para su revision.

| No: Continda con I3 actividad 14A

Anahza el proyecto de Escntu de Alegatos g lo presenta
al Titular de la DJ para su visto bueno.

¢El proyecto de Escrito de Alegatos es correcto?

Si: Contina con la actividad 15

Instruye al Analista Juridico realice las correcciones al
_proyecto de Escrlto de Alegatos.

Realiza las correccianes al progecto de Escnto de
Alegataos y lo remite al Titular del DAL para su revision.

ContinUa con la actividad 14

' Recaba firma del Titular de la DJ e ir mstruge al Analista

Juridico para que los presente ante el TCA.

| Presenta Escrito de Alegatos ante el TCA g obtlene
acuse de recibo para archivo de la DJ.

7:77FiéEeréWipb? ‘parte del Actuario el

19

Pasa el tiempo

Instructivo de

| Notificacion original y copia simple del Laudo y remite al

Titular del DAL, para su andlisis.

" Analiza el sentido del Laudo emitido dentro del Juicio
| Laboral.

¢ Es favorable el Laudo?

Si: ContinGa con actividad 19

| No: Continda con actividad 18A

" Instruye al Analista Juridico la elaboracion del proyecto
| de Demanda de Juicio de Amparo Directo en contra del

| Laudo. -

Conecta con eI procedlmlento de Juicio de Amparo
Directo como Parte Quejosa.

' Turna el Instructivo de Notificacion del Laudo al Analista

_ Que cause gjecutoria.

Juridico, para integrar al expediente interno, en espera de

asa el tiempo

s i A L~ PR

_ - Fecha El; S‘W Autorizo
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Causa ejecutoria el Laudo y lo archiva en el expediente
interno.
Fin del Procedimiento

Analista Juridico 20

Feche

Autorizacien | |
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N Juicio Laboral /74
- — ; : - ]
Titularde la DJ Titular del DAL i Analista Juridico
E— = - — : _ N
' INICIO |
|
! ' R
r ™ @ B i
1 2 | 3
— : . Analiza s Demanda Laboral g ¢/~ Registra la Demanda ™\
SIeRILR K- RERIRN G (e instruye  al  Analista F Laboral y ~realiza los
del Escrito de Demanda - ) { ;
e Ncller el N Juridico el registro  y Proyectos de Escrito de
eaRra S ISUHENRD; c8 realizacion del proyecto de —P| Contestacién de Demanda
notificacion original y turna Escrito de Contestacidn de y Escrito de Pruebas, turna
al Titular del DAL para su Demanda y Escrito de al Titular del DAL para su
\_atencion. ) \_ Pruebas. ) \_aprobacitn.
l > R s B ( )
A 4A 4A1
Revisa  proyectos de ) [Instruge al  Analista s 58 HArBcEliee 87

los Proyectos de Escrito

Escrito de Contestacion de Juridico realice las o
. : de Contestacion de
Demanda y Escrito de ) correcciones a los | !
Pruebas y lo presenta al proyectos de Escrito de ' gﬁ:‘;ggga Ul Es,;l;qtge del
Titular de la DJ para su Contestacién de Demanda e delg Di\L a|ra si
visto bueno. . \_Y Escrito de Pruebas. Y, Sy P
- == @ 8 )
5
¢LLos proyectos
de Escritos son y~ Rubrica los Proyectos de ™ (" Asiste 2 Ia Audiencia de )
correctos? Escrito de Contestacian de Conciliacion, Demanda y
Demanda y Escrito de Excepciones, Ofrecimiento
—) Pruebas, recaba la firma del [ ’ y Admision de Pruebas,
Titular de la DJ e instruye para su desahggo
al Analista Juridico asista al respectivo.
\_ICA. S J
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I LLERA 01 GROYLLD ‘ -
Juicio Laboral _J‘ 2/4
Analista Juridico Titularde la DJ Titular del DAL
|
|
[ ) E (@ h (T 2)
7 E 8 9
| . =
¢ Existe arreglo (" Presenta documento CIUE\ ' " Recibe el ,A,Ctusz’o'\ . (Analiza e instruye al\ |
Conciliatorio con acredita la  personalidad Instructivo de Notificacion, Analists Juridico. asista al
el demandante? como apoderado legal, asi mediante el cual se notifica —» TCA con el t'ijeto da
como el Escrito de §| suedo g sdmision g stender la  audiencia E
Contestacion de Demanda desahogp del material respectiva {
KyEscritu de Pruebas. probatorio y turna al Titular \_ - )
. / \_ del DAL, para su atencion.
: = &
r ' (8)
B6A (o R (" ! s : N\
~ ™~ 10 " 12
;s | :
ig{'gfgo:' Secremé:gbo‘jrg / A /“Recibe  del  Actuario, ) ' )
Convenio‘ mediarta el cusl Comparece al desahogo de Instructivo de Notificacién Instruge al Analista
se establezca lo pactado l#s diligencias: respect ol el selEre: gua conesde —P| Juridico la elaboracion del
entre las partes. material prabatorio b término  para  formular Escrito de Alegatos.
/ admitido dentro del Juicio. Alegatos, y turna al Titular
l \_ Y, \de! DAL, para su atencion. Y, \_ )
. \ |
BA1 |
| ( \ e I ~
Informa verbalmente del @'—" 13 ~ 14
Convenio al Titular del DAL a ~ 3
y lo archiva en el Elsbora  Proyecto  de P | p d -
expedienteinterno. Escrito de Alegatos y alizg el rrayecto Ce
remite al Titular del DAL Escrito de Alegatos y lo
% j para su revision presenta al Titular de la DJ
\ ’ ) para su visto bueno.
J
FIN 6
(® -
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Titular del DAL Analista Juridico Titularde la DJ
E
l
[
E
'S ™ ( ) E 'd ™
14A 14A1 | ) 17
|
¢El progecto ~ ~N N i N
de Escrito i Realiza las correcciones al Recibe y revisa el
de Alegatos psmuge: &l snslete progecto de Escrito de Instructivo de Notificacion
s Juridico realhce las Alegatos y lo remite al del Laudo por parte del
" correcto? correcciones al proyecto Titular del DAL para su Actuario y remite al Titular
de Escrito de Alegatos. revision. del DAL, para su anélisis.
o J - l J
e ) @
15 3
"~ A ( 16
Recaba firma del Titular de
la DJ e instruye al Analista 4 Bk
Juridico para que o Presenta el Escrito de
presente ante el TCA. N Alegatos ante el TCA y 1
\_ ( obtiene acuse de recibo ‘
/ i para archivo de la DJ.
\_ P
|
N No |
18 s
N favorable el
Laudo?
Analiza el sentido del Laudo
emitido dentro del Juicio
Laboral.
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i &l ! ; - d'gnte Progyecto de Demanda de P| o archiva en el expediente
Integ SPER: Juicio de Amparo Directo interno.
interno, en espera de que sricontadel taide
\_cause ejecutoria. Y, \_ ) ) \ J
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~ Amparo Directo FIN
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Informacion del Procedimiento

Integracién y Consolidacion del Padron de Proveedores y Contratistas

1. Procedimiento :
Sancionados.

2. Cadigo PR-DJ-CG-08-24

Mantener actualizado el registro de Empresas y/o personas fisicas
objetadas y sancionadas, que integran el Padron de Proveedores, a efecto
de prevenir a las Dependencias y Entidades del Poder Ejecutivo del
Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, para que se

3. Objetivo o i . .

) abstengan de adjudicar pedidos o contratos, asi como celebrar
operaciones de cualquier naturaleza con personas fisicas o morales que
tengan antecedentes de haber incurrido en irregularidades con el Gobierno
del Estado y la Federacion.

4. Frecuencia Eventual

Reglamento Interior de la Contraloria General del Estado de Veracruz de

A tivi
5 Nermetividad Ignacio de la Llave, articulo 25 Fraccion XXV.

6. Programa Presupuestario

o Actividad Institucional 410.Y. Asuntos Juridicos.

a. La informacion del Padrén de Proveedores y Contratistas

Sancionados es proporcionada por los Organos Internos de Control en
. ) las Dependencias y Entidades, en cumplimiento a la actividad 8.1.0
7. Normas o consideraciones “Informar que proveedores y contratistas han incurrido en
irreqularidades con el Gobierno Estatal” incluida en el Programa
General de Trabajo autorizado.

Titular de la Direccion Juridica (Titular de la DJ).

Titular del Departamento de Tecnologias de la Informacian (Titular del DTI).
8. Participantes Titular de Oficina de Normatividad (Titular de ON).

Analista Juridico.

Organo Interno de Cantrol de cada Ente (OIC).

9. Insumo Oficio de Informe de Proveedores y/o Contratistas Sancionados.

Registro y Publicacion en la Plataforma de Registro de Proveedores y
10. Producto Contratistas Sancionados.

Oficio de Respuesta al Organo Interna de Control.

Fecha _ Autorizé

—

—Eortra nergh—|
_—/
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Actlfvid'acl

In[qliqrgel Procedlmlen_t_g_____ |
Recibe y analiza Oficio de Informe de Proveedores y/o
Titular de la Direccidn Juridica Contratistas Sancionados (Oficio de Informe) y turna de
(Titular de la DJ) 1 forma inmediata al Jefe de la Oficina de Normatividad
(Titular de ON) pars que lleve a cabo el tradmite
_correspondiente.

Analiza Oficio de Informe y verifica si el Organo Interno de |

Titular de Oficina de Normatividad 5 Control de cada Ente (OIC) sefialan las sanciones, asi como
(Titular de ON) las razones de la sancién impuesta a los Praveedores y/o
Contratistas.

¢ La documentacion es completa y correcta?
Si: Contin0a en Ia actividad 3
) No: Continla en ls actividad 2A

" Informa mediante oficio firmado por el Titular de la Direccion |
Juridica (Titular de la DJ), al OIC correspondientes del envio

2A de la informacion, la situacion sobre la documentacion

B - | recibida. ) - e
Pasael tlernpu

Titular de la DJ ' _2};]_ " Recibe oficio del OIC correspondientes con la informacién

solicitada.

ContinGa con Ia actividad 2
Instruye al Analista Juridico la captura de informacion en la
Base de Datos de la ON, relativa a la sancién impuesta,
nombre o denominacién de proveedor y/o contratista,
periodo de duracion de la sancién, la realizacian de la cédula
Titular de ON 3 de inscripcién y la elaboracién del proyecto de Registro y
Publicacién en la Plataforma de Registro de Proveedores y
Contratistas Sancionados (Solicitud de Publicacién),
dirigido al Titular de Departamento de Tecnalogias de la
_ Informacion (Titular del DTI).

' Registra en la Base de Datos de la ON, todos los datos, y

Analista Juridico 4 elabora el proyecto de Solicitud de Publicacidn, mismo que
: - ] | turnaal Titular de ON para su aprobacion. -
Titular de ON 5 ' Revisa proyecto de Solicitud de Publicacian, g o presenta

al Titular de la DJ para su visto bueno.

| ¢El progecto de Solicitud de Publicacién es correcto?
Si: ContinGa con la actividad 6
| No: Cantinda con |a actividad 5A

Instruye al Anallsta JUFIdICO realce las correcciones al

Rewf& Ak Autorizd

Fecha E’%

Elsbotecion’ Adtoneacions Tltuij% Titular della¥ Jirecci Titular de j
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Analista Juridico SA1 Reéliza las correcciones al proyecto de Solic;]tudm de
' Publlcacmn yl ID remlte al Tttular de ON | para su rewsmn
Continda con la actividad 5
Ti.t-ula-r.de ON - B 6 - | Rut;r:ga la Sollmtud de Pubhcacmn recégarla frrma del

Titular de la DJ e mstruge al Ana!nsta Juridico se envie.

" Envia la Solicitud de Publicacién, al Titular del DTI, obtiene
Analista Juridico 7 acuse de recibo para el archivo de la DJ, archiva en la
_ carpeta correspondiente e informa al Titular de ON.
Instruye al Analista Juridico realice Oficio de Respuesta al
_ Organo Interno de Control (Oficio de Respuesta), en
Titular de ON 8 atencién a la informacion remitida que hayan enviado,
comunicando que se realizaron las  gestiones
- - | correspondientes. -
Aeedhedis, Jordiba 9 Elabora el proyecto de Oficio de Respuesta, mismo que
turna al Titular de ON para su aprobacion.

Titular de ON | 10 ' Rubrica el Oficio de Respuesta, recaba la firma del Titular de
la DJ e instruye al Analista Juridico se envie.

i . " Envia Oficio de Respuesta correspondiente, obtiene acuse
Analista Juridico 11 de recibo para el archivo de la DJ y archiva en la carpeta
correspondiente.

Fin del Procedimiento

~ Fecha Autorizé

Elaboracion Autorizacion !
J : Titular

ontralgrieGeneral |~
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Contratistas Sancionados |
Titular de la DJ Titular del ON Analista Juridico
________________ —— it — ] e o i
INICIO 5
- < r ) r _ 2) - \
1 ) 2 2A 4
- ~ - ™~ vl lfnjforma med[@rpte; %ﬂc:o\ ~ ~
Analiza Oficio de Informe y [;':Jmad% porlgs ftular 0%2 Rle%istra toldos los d?tos.d Y
Recibe y analiza Oficio de verifica si el OIC sefals las | B con : : R Tl sl
Informe y turna al Titular ) sanciones asi como las Eorrefponghintes e env:o Solicitud de Publicacion, {
de ON. i e B normacion, '8 mismo que turna al Titular ]
razones de la misma. t b | |
siuacion ~ soore 3 de ON para su aprobacién.
Y, N 4 Kdocumentactéln recibida ./ \_

-
i
i
| ( ™
®f—=
r ~

Recibe oficio de los OIC's

No

¢La

documentacion
escompletay

correcta?

con la informacidn
solicitada. |
| !
\_ / ¢ . | 1
|
| g ) |
I 3 ; 3 |
| e 4 k
| PV instruge &l Analista "\ . d
Juridico la captura de Re\{ls_a pragectn - de
informacién en la Base de Solicitud de: Publicacitn, y
Datos de la ON la lo presenta al Titular de la
realizacion de la cédula de DJ para su visto bueno.
inscripcion de Solicitud de \_ -

Publicacién, /
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Titular del ON Analista Juridico
(G ) g )
5A 5A1 |
e R e h !
Instruge &l Analiste | Realiza las correcciones al |
Juridico  realice  las proyecto de Solicitud de
—>) 30”5‘30'02‘3"5 a'ﬂP"UUECCtIU Publicacién y lo remite al
e olicitu e Titular de ON para su
(‘ail spgl)i%'e[tztg NO Publicacion. revision. g
: J/
ok _ Y |
Publicacion '
es
_correcto?
Si l
e =)
6 ( )
4 A ki
Rubrica la  Solicitud de / Envia la  Solicitud de ™\
Publicacion, recaba la firma Publicacion, al Titular del
del Titular de la DJ e DTIl, obtiene acuse de
instruye al Analista Juridico P recibo para el archivo de la
se envie. DJ, archiva en la carpeta
J correspondiente e informa
I \_al Titular de ON. &

e

£ N
Sy

ﬁ‘

[Instruge al Analista
Juridico realice el Oficio de
Respuesta al OIC, en
atencion a la informacion
remitida que hayan
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Titular del ON Analista Juridico
( )
. 9
4 N
Elabora el progyecto de
Oficio de Respuests,
- \ mismo que turna al Titular
10 de ON para su aprobacion.

- J

Rubrica el Oficio de
Respuesta, recaba la firma
del Titular de la DJ e (4
instruye al Analista Juridico
se envie.

/

G - )

[Envia Oficio de Respuesta
al 0IC correspondiente,
> obtiene acuse de recibo
para el archivo de la DJ y

archiva en Ila carpeta
\_ correspondiente. J
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Lic. Miguel Angel Olivares Martinez
Titular de la Contraloria General

Lic. Jesus Eloy Lazaro Morales
Titular de la Direccion Juridica

Lic. Christian Jair Aquino Ceballos
Titular de Departamento de lo Consultivo

Lic. Noelia Martinez Toledo
Titular de Departamento de Asuntos Litigiosos

Lic. Katy Gaona Campuzano
Titular de la Oficina de Normatividad
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